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SEJA BEM-VINDO AO CENTRO UNIVERSITARIO BARAO DE MAUA

Agora, vocé ja é um universitario e precisa conhecer seus direitos e deveres para um bom
desempenho académico. Este manual é um elemento facilitador dos procedimentos adota-
dos pelo Centro Universitdrio Barado de Maua e tem como principal finalidade apresentar a
Instituicdo de Ensino, as normas e procedimentos disciplinares, a infraestrutura e os servicos
disponibilizados.

Vocé faz parte de uma instituicdo com mais de 50 anos de tradicdo em ensino de qualidade
cuja missado é: “Ser referéncia em ensino, visando formar profissionais cidaddos imbuidos de
conteudos, habilidades, atitudes e valores que permitam sua atuacdo como agentes de mu-
danca no contexto em que se inserem, na busca de uma sociedade mais igualitaria e humana
e na prestacdo de servicos especializados a comunidade, estabelecendo com ela uma relagcao
de reciprocidade”.

Bons estudos!
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1. UNIDADES DE ENSINO

A Bardo de Maua é composta por 4 Unidades de Ensino. Nelas, estdo distribuidas os Cursos de
Graduacédo e Pds-Graduacdo, nas modalidades presencial e a distancia, em todas as areas do sa-
ber. A seguir, € apresentado o endereco das Unidades e as informacdes dos cursos nelas alocados.

1.1. UNIDADE CENTRAL/POLO SEDE

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista

Ribeirdo Preto/SP - CEP 14090-180

Telefone: (16) 99719-0671 / (16) 3603-6600

DDG: 0800 180 35 66

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 7h as 22h30 e aos sabados, das 8 as 12h.

Administragdo EaD

Autorizado: Resolucdo CAS n2 06/2019.
Duracdo/Periodo: 8 semestres.

Coordenacao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.
E-mail: administracaocoead@baraodemaua.br

Biomedicina

Reconhecido: Portaria n2 109 de 04/02/2021, publicada no DOU de 05/02/2021.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Integral - 10 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Me. Jorge Luiz Naliati Nunes.

E-mail: biomedicina@baraodemaua.br

Ciéncias Bioldgicas (Licenciatura/Bacharelado)
Reconhecido: Portaria n2 150 de 21/06/2023, publicada no DOU de 22/06/2023.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Noturno.
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Coordenacao: Profa. Dra. Janaina Fernanda de Souza Goncalves Neto.
E-mail: biologia@baraodemaua.br

Enfermagem

Reconhecido: Portaria n2 109 de 04/02/2021, publicada no DOU de 05/02/2021.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Integral - 10 semestres/Noturno.

Coordenacao: Profa. Ma. Tania Ap. Cancian Masella.

E-mail: enfermagem@baraodemaua.br

Estética e Cosmética

Reconhecido: Portaria n2 109 de 04/02/2021, publicada no DOU de 05/02/2021.
Duragcao/Periodo: 4 semestres/Matutino - 6 semestres/Noturno.

Coordenacdo: Profa. Ma. Flavia Vendramini Durlo.

E-mail: estetica@baraodemaua.br

Farmdcia

Reconhecido: Portaria n® 948 de 30/08/2021, publicada no DOU de 31/08/2021.
Duracdo/Periodo: 10 semestres/Noturno.

Coordenacao: Profa. Dra. Monica Maruno.

E-mail: farmacia@baraodemaua.br

Fisioterapia

Reconhecido: Portaria n2 109 de 04/02/2021, publicada no DOU de 05/02/2021.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Integral - 10 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Me. Everaldo E. Vasconcelos.

E-mail: fisioterapia@baraodemaua.br

Gestao de Recursos Humanos EaD

Autorizado: Resolucdo CAS n2 03/2019.
Duracdo/Periodo: 4 semestres.

Coordenacéao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.
E-mail: recursoshumanosead@baraodemaua.br

Gestao Financeira EaD

Reconhecido: Portaria n¢ 235 de 18/06/2024, publicada no DOU de 19/06/2024.
Duracdo/Periodo: 4 semestres.

Coordenacao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.

E-mail: gestaofinanceiraead@baraodemaua.br
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Histdria

Reconhecido: Portaria n¢ 914 de 27/12/2018, publicada no DOU de 28/12/2018.
Duragcao/Periodo: 8 semestres/Noturno.

Coordenacao: Profa. Dra. Milena da Silveira Pereira

E-mail: historia@baraodemaua.br

Letras (Hab. Portugués e Inglés)

Reconhecido: Portaria n°® 914 de 27/12/2018, publicada no DOU de 28/12/2018.
Duracao/Periodo: 8 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Dr. André Luiz Alselmi.

E-mail: letras@baraodemaua.br

Marketing EaD

Reconhecido: Portaria n 235 de 18/06/2024, publicada no DOU de 19/06/2024.
Duracdo/Periodo: 4 semestres.

Coordenacéo: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.

E-mail: marketingead@baraodemaua.br

Medicina

Reconhecido: Portaria n2 528 de 01/08/2018, publicada do DOU de 03/08/2018.
Duracao/Periodo: 12 semestres/Integral.

Coordenacao: Profa. Ma. Angela Massayo Ginbo

E-mail: medicina@baraodemaua.br

Medicina Veterinaria

Reconhecido: Portaria n2 109 de 04/02/2021, publicada no DOU de 05/02/2021.
Duracdo/Periodo: 10 semestres/Matutino.

Coordenacao: Profa. Dra. Adriana Coelho de Souza.

E-mail: veterinaria@baraodemaua.br

Nutricdo

Autorizado: Resolucdo CAS n210/2019.

Duracdo/Periodo: 8 semestres/Noturno - 8 semestres/Matutino.
Coordenacao: Profa. Dra. Camila Sanches Manca

E-mail: nutricao@baraodemaua.br

Pedagogia
Reconhecido: Portaria n¢ 914 de 27/12/2018, publicada no DOU de 28/12/2018.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Noturno.
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Coordenacao: Prof. Dr. André Luiz Alselmi.
E-mail: pedagogia@baraodemaua.br

Pedagogia EaD

Autorizado: Resolucdo CAS n2 08/2019.
Duracdo/Periodo: 8 semestres.
Coordenacao: Prof. Dr. André Luiz Alselmi.
E-mail: pedagogiaead@baraodemaua.br

Psicologia

Reconhecido: Portaria n? 384 de 13/08/2024, publicada no DOU de 14/08/2024.
Duragcao/Periodo: 10 semestres/Matutino e Noturno.

Coordenacao: Profa. Ma. Caroline de Oliveira Zago Rosa.

E-mail: psicologia@baraodemaua.br

1.2. UNIDADE DE DIREITO

Rua ltararé, 94 - Jd. Paulista

Ribeirdo Preto/SP - CEP 14090-070

Telefone: (16) 3968-8960

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 18h30 as 22h.

Direito

Reconhecido: Portaria 384 de 13/08/2024, publicada no DOU de 14/08/2024.
Duracdo/Periodo: 10 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Dr. Lucas de Souza Lehfeld.

E-mail: direito@baraodemaua.br
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1.3. UNIDADE ARQUITETURA E URBANISMO

Rua Camilo de Mattos, 2211 - Jd. Paulista.

Ribeirdo Preto/SP - CEP: 14090-210

Telefone: (16) 3993-9230

Horadrio de atendimento: segunda a sexta-feira, das 16h as 22h.

Arquitetura e Urbanismo

Reconhecido: Portaria n2 109 de 04/02/2021, publicada no DOU de 05/02/2021.
Duracdo/Periodo: 10 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Dr. César Rocha Muniz.

E-mail: arquitetura@baraodemaua.br

1.4. UNIDADE COMUNICAGAO, NEGOGIOS E TECNOLOGIA

Rua José Curvelo da Silveira Jr.,, 110 - Jd. Califérnia

Ribeirdo Preto/SP CEP 14026-240

Telefone/Fax: (16) 3602-8200

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 17h30 as 22h30.
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Administracao

Reconhecido: Portaria n? 948 de 30/08/2021, publicada no DOU de 31/08/2021.
Duragcao/Periodo: 8 semestres/Noturno.

Coordenacéao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.

E-mail: administracao@baraodemaua.br

Ciéncia da Computagao

Reconhecido: Portaria n¢ 914 de 27/12/2018, publicada no DOU de 28/12/2018.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Me. Gabriel Bazo.

E-mail: computacao@baraodemaua.br

Comunicagdo Social - Habilitagdao em Jornalismo

Reconhecido: Portaria n2 561 de 15/10/2024, publicada no DOU de 16/10/2024.
Duracao/Periodo: 8 semestres/Noturno.

Coordenacéo: Profa. Dra. Carmem Silva Porto Brunialti Justo.

E-mail: jornalismo@baraodemaua.br

Comunicacg¢ao Social - Habilitacdo em Publicidade e Propaganda

Reconhecido: Portaria n® 384 de 13/08/2024, publicada no DOU de 14/08/2024.
Duracdo/Periodo: 8 semestres/Noturno.

Coordenacéo: Profa. Dra. Carmem Silva Porto Brunialti Justo.

E-mail: publicidadepropaganda@baraodemaua.br

Design Grafico

Reconhecido: Portaria n¢ 561 de 15/10/2024, publicada no DOU de 16/10/2024.
Duracdo/Periodo: 4 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Me. Gabriel Bazo.

E-mail: designgrafico@baraodemaua.br

Gestdao de Recursos Humanos

Reconhecido: Portaria n® 203 de 25/06/2020, publicada no DOU de 07/07/2020.
Duracdo/Periodo: 4 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.

E-mail: gestaorecursoshumanos@baraodemaua.br

Gestao Financeira
Reconhecido: Portaria n2 203 de 25/06/2020, publicada no DOU de 07/07/2020.
Duracdo/Periodo: 4 semestres/Noturno.
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Coordenacao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.
E-mail: gestaofinaneira@baraodemaua.br

Marketing

Reconhecido: Portaria n2 203 de 25/06/2020, publicada no DOU de 07/07/2020.
Duracdo/Periodo: 4 semestres/Noturno.

Coordenacao: Prof. Dr. Eduardo Garbes Cicconi.

E-mail: gestaomarketing@baraodemaua.br

Produg¢ao Audiovisual

Reconhecido: Portaria n 188 de 14/05/2024, publicada no DOU de 15/05/2024.
Duracdo/Periodo: 4 semestres/Noturno.

Coordenacao: Profa. Dra. Carmem Silva Porto Brunialti Justo.

E-mail: audiovisual@baraodemaua.br

2. INFRAESTRUTURA
2.1. BIBLIOTECA

O Sistema de Biblioteca Professor Nicolau Dinamarco Spinelli do Centro Universitario Barao
de Maua é composto por seis bibliotecas fisicas alocadas em suas Unidades de Ensino, que
estdo a disposicao dos estudantes, dos professores, dos funcionarios e do publico em geral,
para pesquisas e consultas locais.

Dispde de um vasto acervo contendo livros, periddicos, documentos especiais (video - CDs
- filmes, mapas e fotos) e trabalhos académicos abrangendo todas as dreas do conhecimento.
Também é composto pela Biblioteca Virtual “Minha Biblioteca”, com mais de 16 mil titulos que
podem ser acessados 24 horas por dia, sete dias por semana.

Todas as bibliotecas fisicas possuem programas de base de dados para pesquisas, salas para
estudo em grupo e individual e laboratério de informatica com computadores conectados a
Internet para realizacdo de pesquisas académicas, elaboracdo de textos, planilhas eletrdnicas
e apresentacdes.

O empréstimo do acervo é permitido aos estudantes, docentes e funcionarios inclusive entre
as Unidades. Para inscrever-se, € necessario preenchimento do formulario de inscricao da Bi-
blioteca (para os alunos o preenchimento sera feito no ato e renovacdo da matricula). O uso da
carteirinha de estudante e/ou crachd de identificacdo institucional é obrigatdrio para a realiza-
cdo de empréstimos. Na falta da carteirinha fisica, o estudante podera apresentar a carteirinha
virtual, disponivel no aplicativo Institucional.

No link da Biblioteca no portal Barao de Maug, estao disponiveis:
* Regulamento interno com as disposicdes gerais.

e Catalogo on-line, para consulta de todo o acervo.
* Reservas on-line, porém, serd necessario realizar login e senha no portal.
* Renovacao on-line (também exige login e senha no portal).
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* Formulario para elaboracao de ficha catalografica: os dados sendo informados, o estudante
receberd via e-mail, no prazo maximo de 48 horas, a ficha catalografica pronta.

* Manual para elaboracdo de TCC.

* Médulo MORE para elaboracdo de Referéncias Bibliograficas em que se obtém as referén-
cias mediante preenchimento dos dados para qualquer tipo.

* Trabalhos académicos.
* Publicacdes dos cursos do Centro Universitario.

2.1.1. HORARIO DE FUNCIONAMENTO DAS BIBLIOTECAS

Biblioteca Central

Rua Laguna, n? 241 - Jd. Paulista.

Horario de atendimento: segunda a sexta: 7h30 as 22h; e sabado: 8h as 12h.
Contato: (16) 3603-6685.

Biblioteca Negdécios, Comunicacdo e Tecnologia

Rua José Curvelo da Silveira Jr., 110 - Jr Califérnia.

Hordrio de atendimento: segunda a sexta: 16h30 as 17h45 e 18h as 22h45.
Contato: (16) 3602-8225.

Biblioteca Arquitetura e Urbanismo

Rua Camilo de Mattos, 2211 - Jd. Paulista.

Horario de atendimento: segunda a sexta: 15h45 as 22h.
Contato: (16) 3993-9230.

Biblioteca Direito

Rua ltararé, 94 - Jd. Paulista.

Hordrio de atendimento: segunda a sexta: 18h as 22h.
Contato: (16) 3968-8960.

Biblioteca Hospital Veterinario

Av. Patriarca, n? 4700 - Parque Ribeirdo Preto.

Horario de atendimento: segunda a sexta: 7h30 as 17h.
Contato: (16) 3919-9908.

Biblioteca da Santa Casa

Rua Sao Paulo, n? 625 - Campos Eliseos.

Horario de atendimento: segunda a sexta: 7h30 as 17h30.
Contato: (16) 3603-6678.
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2.2. LABORATORIOS DE INFORMATICA

Os laboratdrios de Informatica estdo equipados com programas voltados as necessidades de
cada curso e contam com monitores que fornecem o suporte técnico necessario aos professores
e alunos. Além disso, os estudantes dispdem de rede wi-fi em todas as Unidades do Centro Uni-
versitario, bem como o aplicativo bardo on-line, com acesso a todas as informag¢des académicas.

Informacgodes: (16) 3603-6619.

e Importante: O aluno que fizer uso indevido da internet estara sujeito as sang¢des previstas
no Regimento da Instituicado.

2.3. AMBULATORIO “ALEXANDRE FREDERICO PINCERNO FAVARO”

Vinculado ao curso de Medicina do Centro Universitario Bardo de Maua, estd equipado para
atender os beneficidrios do SUS (Sistema Unico de Saude), oferecendo atendimento ambulatorial
e tratamento cirdrgico de pequeno porte. O Ambulatorio “Alexandre Frederico Pincerno Favaro”
foi implantado pelo convénio firmado entre a Organizacdo Educacional Bardo de Maua e a So-
ciedade Beneficente e Hospitalar Santa Casa de Misericdrdia de Ribeirdo Preto. Trata-se de um
empreendimento de grande significado social. Os alunos do 2° ao 6° ano do curso de Medicina
realizam estagios sob a supervisdo dos docentes e/ou médicos preceptores, contratados pela Ins-
tituicdo, cumprindo o objetivo do curso que é formar médicos generalistas.

Atendimento: segunda a sexta, das 7 as 17h.
Local: Rua Sao Paulo, 625 - Campos Eliseos.
Informacgoes: (16) 3605-0685.

2.4. CENTRO DE SAUDE-ESCOLA BARAO DE MAUA

A Organizacdo Educacional Bardo de Maua e a Prefeitura de Ribeirdo Preto, mantém por
meio de convénio com a Secretaria Municipal da Saude, a Unidade Basica de Saude “Romulo
Ribeiro da Costa” - Centro de Saude-Escola Bardo de Maua. A UBS tem capacidade para aten-
der os moradores da regido do Complexo Aeroporto, uma das mais carentes e populosas da
cidade. O convénio SMS e CBM também prevé como campos de estdgios e formacao outras
UBS, USF e UPA, todas situadas no distrito de saude norte.

Atendimento a populacdo: das 7 as 17h.
Local: Estrada Anténia Mugnato Marinceck, n® 994 - Jardim Aeroporto.
Informacgoes: (16) 3626-7964.
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2.5. CAMPUS VETERINARIO BARAO DE MAUA

O Campus Veterinario oferece atendimento a animais de pequeno e grande porte, em di-
versas areas da Medicina Veterinaria, contando com uma estrutura moderna, equipamentos
e laboratdrios para aulas praticas e atendimento. Profissionais especializados, professores e
aprimorandos realizam procedimentos de vacinacado, consultas e cirurgias, entre outros.

Atendimento: segunda a sexta-feira, das 7h30 as 17h30, mediante agendamento prévio pelo
telefone (16) 3919-9906.

Local: Av. Patriarca, 4.700 - Parque Ribeirdao Preto.
2.6. CLINICA DE FISIOTERAPIA

A Clinica de Fisioterapia dispde de salas de atendimento, piscina terapéutica e todos os re-
Cursos necessarios para oferecer as mais novas técnicas de tratamentos fisioterapéuticos. A
Clinica atende ao SUS (Sistema Unico de Saude), alunos, coordenadores, professores e funcio-
narios da Organizacdo Educacional Bardo de Maua.

Atendimento: segunda a sexta: 7h30 as 13h e das 16h as 23h.
Local: Rua Ilguape, 48 - Jd. Paulista.
Informacgodes: (16) 3968-8880.

2.7. CLINICA DE PSICOLOGIA

A Clinica de Psicologia oferece atendimentos de psicoterapia individual em diferentes abor-
dagens, psicodiagnodstico, orientacdo profissional, avaliacdo neuropsicoldgica, plantdo psico-
|6gico e triagem estendida.

Os atendimentos sdo realizados por alunos em processo de estagio supervisionado e sdo dire-
cionados a populacdo em geral, sendo gratuito e realizado mediante agendamento de triagem.

Atendimento: segunda a sexta, de 7h30 as 22h e sabado, de 7h30 as 13h30.
Local: Rua Amadeu Amaral, 56 - Vila Seixas.
Informacgodes: (16) 3603-6697.

2.8. NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS E CENTRO DE CIDADANIA HELIO BICUDO

O Nucleo de Praticas Juridicas do Centro Universitario Bardo de Maua (NPJ) oferece as-
sisténcia judiciaria e orientacdo juridica gratuitas a comunidade carente de Ribeirdo Preto e
regido pelos convénios com a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), Centro Judiciario de
Solucao de Conflitos e Cidadania (CEJUSC - Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo) e
Defensoria Publica de Sdo Paulo.
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O atendimento aos assistidos é realizado pelos alunos-estagiarios do curso de Direito do
Centro Universitario Bardo de Maud, sob a orientacdo de professores e advogados no NPJ.
Trata-se de pratica juridica real, que proporciona ao discente do curso competéncias e habili-
dades necessarias para atuacao profissional, além de |lhe contribuir com sua formacao cidada
e de responsabilidade social.

O NPJ também atende as comunidades carentes de Ribeirdo Preto in loco, de forma itinerante,
possibilitando o acesso a devida prestacao jurisdicional e orientacdo juridica aos que mais precisam.

O Centro de Cidadania “Hélio Bicudo” organiza eventos sociais por meio de convénios e par-
cerias com ONGs, comunidades de bairros e outras instituicdes da sociedade civil organizada.

Atendimento: segunda a sexta: 8h as 17h.

Local: Rua Aureliano Garcia de Oliveira, 218 - Nova Ribeirania.
Informacgodes: (16) 3965-1290.

E-mail: npj@baraodemaua.br

2.9. DEPARTAMENTO DE AUDIOVISUAL

(Datashow, microfone, aparelho de som e reserva do anfiteatro).

O Departamento de Audiovisual do Centro Universistario Bardo de Maua é responsavel pela
gestdo dos laboratorios de informatica, estudios e auditérios, bem como pela guarda e manu-
tencdo dos aparelhos de audio e video, disponiveis para aulas e eventos académicos.

Mediante agendamento, realiza a sonorizacado e instalacdo dos equipamentos necessarios para
a realizacdo de eventos. Para fazer a reserva, € necessario apresentar a carteirinha de estudante.

Local: R. Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista.
Informacgodes: (16) 3603-6650.
E-mail: audio@baraodemaua.br

2.10 PUBLICAGCOES E GRUPOS DE ESTUDOS

O centro universitario conta com revistas cientificas indexadas nas areas de ciéncias hu-
manas e ciéncias da saude, além de uma editora académica que publica e-books. Aos alunos
interessados em aprofundamento dos temas de estudo e no desenvolvimento de pesquisas, a
instituicdo conta com um diretdrio de grupos de estudo coordenados por docentes.

Revistas: https://periodicos.baraodemaua.br/.

Editora: https://www.baraodemaua.br/edicoes.

Diretério de grupos de estudo: https:/www.baraodemaua.br/estruturas-e-unidades/direto-
rio-de-grupos-de-estudo.
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3. INFORMACOES GERAIS E NORMAS ACADEMICAS

A boa conduta e a ética do aluno dentro e fora do recinto universitario sdo fatores indispen-
saveis no processo de uma adequada formacado do profissional e do cidadao. Assim, as normas
previamente estabelecidas pelo Centro Universitario Bardo de Maua deverdo ser seguidas e
respeitadas, em especial as que se seguem:

* Frequentar as aulas devidamente trajado e, nas aulas praticas, utilizar, obrigatoriamente,
roupa apropriada, conforme orientacdo do docente e a especificidade do curso.

» Colaborar para o bom andamento das aulas, procurando ndao provocar barulho, interrupcdes
externas e circular inadequadamente pela sala.

« Utilizar telefone celular e/ou outros aparelhos eletréonicos durante as aulas e eventos acadé-
micos € expressamente proibido, sem prévia autorizacao.

e Entrar no Centro Universitario acompanhado por animais ndao é permitido.

« Adentrar e usar bebidas alcodlicas nas dependéncias no Centro Universitario é expressa-
mente proibido.

* Fumar no recinto do Centro Universitario é vedado por lei (Lei Estadual n? 13.541, de 7 de
maio de 2009), incluindo cigarro eletronico.

Caso ocorram essas situacoes, o(s) responsavel(eis) sofrerd(do) as sancdes regimentais cabiveis.

3.1. DIREITOS E DEVERES DOS ESTUDANTES

a) Frequentar as aulas e demais atividades curriculares empenhando-se, ao maximo, no seu
aproveitamento.

b) Utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pelo Centro Universitario.
c) Votar, podendo ser votado, nas eleicdes do érgdo de representacao estudantil.
d) Recorrer de decisdes dos érgaos deliberativos ou executivos.

e) Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora do Centro Univer-
sitario, de acordo com principios éticos.

f) Zelar pelo patriménio da Instituicao.
g) Colaborar nos processos de Autoavaliacdo Institucional.

3.2. DO REGIME DISCIPLINAR

Nos termos do Regimento, os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
O1. Adverténcia verbal, por inobservancia as normas estabelecidas pelo Centro Universitario.

02. Repreensao, por escrito, por:
a) reincidéncia na falta prevista no item 1.
b) fraude na execucao de provas ou trabalhos escolares.
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03. Suspensao por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item 2.

b) incidéncia nas faltas previstas no item 2, quando estas forem de natureza grave.

c) desrespeito a diretores, coordenadores, professores ou funcionarios do Centro Universitario.
04. Desligamento por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item 3.

b) casos disciplinares graves, a critério da Coordenacado de Cursos, Reitoria ou de Comissao
Disciplinar devidamente instituida.

3.3. ACAO SOLIDARIA (RECEPCAO AOS INGRESSANTES)

A Instituicdo apoiard toda e qualqguer iniciativa voltada para a integracdo da comunidade
académica por meio de acdes solidarias, atividades de cunho cultural, de prestacdo de servi-
cos a comunidade e/ou similares quando da recepcdo aos ingressantes.

Os alunos que praticarem qualguer tipo de atitude violenta e/ou vexatdria, dentro ou fora
da Instituicao serdo punidos nos termos regimentais e responderdo civil e criminalmente pelos
atos praticados, de acordo com a Lei 10.454, de 20 de dezembro de 1999.

4. GUIA ACADEMICO
4.1. CURSOS DE GRADUACAO
4.1.1. MATRICULA E RENOVACAO DE MATRICULA

Serd permitido o ingresso em sala de aula e acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA,
somente aos alunos devidamente matriculados. O Centro Universitario poderd tomar as medidas
gue julgar necessarias para impedir que pessoas ndo matriculadas ingressem no recinto escolar.

Antes do inicio do periodo letivo, a Secretaria Geral do Centro Universitario publicara, no
ambiente do aluno, os procedimentos e prazos para a renovacao de matricula, compreendida
em duas etapas:

12 Etapa: Atualizacdo dos dados do responsavel financeiro, assinatura do Requerimento de
Matricula, do Instrumento Contratual e do Comunicado sobre Desconto Pontualidade e Paga-
mento da 12 Parcela da semestralidade. Devera ser cumprida por todos os alunos, sem excecao,
no periodo pré-definido pela Secretaria Geral.

a) Os alunos deverdo acessar, no site da Instituicdo (www.baraodemaua.br), no ambiente do
aluno, o icone “Renovacao de Matricula”, confirmar, alterar ou cadastrar os dados do responsavel
financeiro, protocolar o Requerimento de Matricula eletrénico e aceitar o Instrumento Contratual.

* Em caso de alteracao do responsavel financeiro, o académico devera verificar, junto ao Setor
de Atendimento Integrado, os critérios para o processamento do novo cadastro.

b) O cumprimento da 12 Etapa esta condicionado ao pagamento da 12 parcela da semestra-
lidade.

17


http://www.baraodemaua.br

Manual do Aluno Q BARAO

- DE MAUA

CENTRO UNIVERSITARIO

Determinacdo do elenco de disciplinas a serem cursadas no proximo periodo letivo (apenas
para alunos gue possuam pendéncias em sua grade curricular - dependéncias ou disciplinas
a cumprir de semestres anteriores).

Em periodo previamente determinado, o coordenador do curso fara a analise e determinara
a(s) disciplina(s) a serem cursadas pelos alunos no proximo periodo letivo.

Ao final do cadastro, o sistema enviara e-mail ao aluno, informando que esta disponivel no
site da Instituicdo, na area do aluno - na aba “Rematricula” - opcdo “analise do elenco de dis-
ciplinas”, a proposta de elenco de disciplinas a serem cursadas.

O aluno devera acessar o cadastro de matricula e analisd-lo em até 2 (dois) dias, contados
a partir do dia do recebimento do e-mail. Em caso de concordancia, bastard dar o aceite. Se
julgar necessario alguma alteracdo, devera solicitar emm campo especifico, para que seja feita
uma reanalise pelo coordendor.

e Importante:

0O1. Nos termos do regimento, o aluno deverd, obrigatdria e primeiramente, respeitando os
critérios e requisitos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso, matricular-se em todas
as disciplinas oferecidas a serem cumpridas em regime de dependéncia e, posteriormente,
completar o horario com as da série seguinte.

02. Os alunos que nao realizarem o aceite final terdo apenas a possibilidade de consultar o
elenco das disciplinas que foram estabelecidas pelo coordenador no site da Instituicdo, na area
do aluno - na aba Rematricula - opcédo consulta do elenco de disciplinas.

03. O elenco de disciplinas a ser cursado no proximo semestre letivo pelos alunos que nao
possuam pendéncias em sua matriz curricular estara disponivel para consulta, no site da Insti-
tuicdo, na area do aluno - na aba Rematricula - op¢cdo consulta do elenco de disciplinas.

04. Caso queira realizar alguma alteracdo, o aluno devera solicita-la mediante requerimento
junto ao setor de atendimento, antes da data limite para a realizacdo da matricula.

05. O requerimento serd analisado pelo coordenador somente apds o recolhimento da taxa.

06. E imprescindivel o cumprimento das duas etapas para que o aluno tenha seu nome cons-
tando nos diarios de classe eletronico e também tenha acesso as unidade de ensino e ao
portal educacional.

O7. De acordo com o § 3° do Artigo 21 do Regimento: “Serd nulo qualguer ato escolar
prati-cado sem que haja a devida vinculacdo a Instituicdo, por meio de matricula, no periodo
letivo correspondente”.

08. Cabe ao académico, no processo de rematricula, acompanhar o seu percurso formativo
a partir de seu histérico escolar e/ou ficha de aproveitamento de créditos (quando houver),
para cumprimento dos componentes curriculares obrigatdérios a conclusdo do curso.

4.1.2. TRANCAMENTO DE MATRICULA

Por meio de requerimento é concedido o trancamento de matricula para efeito de,
interrom-pidos temporariamente os estudos, manter o aluno com sua vinculacdo ao Centro
Universitario no prazo maximo de dois anos. O aluno com matricula trancada e que queira
continuar seus estudos, dentro do prazo de dois anos, deve dar ciéncia ao Centro
Universitario, por escrito, até um més antes do encerramento das matriculas. Mesmo
dentro do prazo, o interessado fica sujeito as adaptacdes necessarias caso haja
modificacdo na matriz curricular, podendo reingressar somente se o curso estiver em
funcionamento e houver disponibilidade de vagas, inclusive para estudantes de
intercambio.

18



Manual do Aluno Q BARAO

- DE MAUA

CENTRO UNIVERSITARIO

A Instituicdo, nos limites de sua autonomia, podera extinguir qualquer curso, ndo prevalecen-
do, nesse caso, o prazo do trancamento.

O trancamento, dentro do prazo de matricula para alunos ingressantes no primeiro periodo
do curso, ndo serd possivel quando houver lista de aprovados em situacdo de excedentes no
respectivo processo seletivo.

Quando o aluno deixar de frequentar as aulas por 30 dias consecutivos sem trancamento,
serd considerado abandono, o aluno perdera o vinculo com a IES e sua vaga serad colocada em
disponibilidade.

A critério da Reitoria, poderd ser recusada a matricula de estudantes com histérico de mau
comportamento e baixo desempenho académico.

4.1.3. CONCLUSAO DE CURSO

O estudante deve se atentar para o periodo de rematricula - ela é necessaria para todos
os alunos que ndo concluiram seu curso. A conclusao do curso implica em finalizar todas as
disciplinas e atividades inerentes ao curso escolhido, tais como: Atividades Complementares,
Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), e ENADE quando for o caso.
Dessa forma, o estudante que concluir todas as disciplinas, mas ndo encerrar uma ou mais
atividades citadas acima, nos prazos estabelecidos, que sejam obrigatdrias em seu curso, com
excessdao do ENADE, devera efetuar a matricula para o proximo semestre letivo para o término
dessas atividades. Caso nao efetue, perdera o vinculo com a instituicdo e em seu reingresso
estard sujeito as adaptacdes da matriz curricular vigente.

ENADE - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES

O ENADE avalia o rendimento dos graduandos em relacdo aos conteudos programaticos
previstos nas diretrizes curriculares dos cursos, o desenvolvimento de competéncias e ha-
bilidades necessarias ao aprofundamento da formacao geral e profissional, e o nivel de atu-
alizacdo dos estudantes com relacdo a realidade brasileira e mundial. Ele € um componente
curricular obrigatério para que o estudante conclua seu curso, cole grau e obtenha o diploma.

4.1.4. AVALIACAO E FREQUENCIA PARA OS CURSOS PRESENCIAIS

0O1. A frequéncia as aulas e as demais atividades escolares é obrigatodria, ndo havendo abono
de faltas, excetuando-se os casos previstos em lei.

02. Nos termos regimentais, o aluno ndo podera se ausentar em mais de 25% das aulas mi-
nistradas. Ultrapassado esse percentual, o aluno estara reprovado, independentemente de ter
alcancado média para aprovacao.

03. A avaliacao, cujas datas sao definidas no calendario escolar, devera ser realizada individu-
almente, por escrito e a tinta. Qualquer outra avaliacdo devera seguir os critérios adotados e
previamente divulgados pelo docente.
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04. N3o serd permitida, em hipdtese alguma, a realizacdo de provas e/ou outras avaliacdes,
assim como registro de frequéncia, em disciplinas que ndo estejam cadastradas na matricula.
Caso o nome do aluno ndo conste no diario de classe eletrénico, o docente devera orientar o
aluno a procurar o setor de atendimento da unidade para regularizar a situacao.

05. As avaliacdes deverdo ser devolvidas aos alunos apds discussdo, em sala de aula, dos cri-
térios adotados para correcdo, com excessdao do exame de recuperacdo que ficard arquivado
na Instituicao.

06. A média final de cada disciplina é calculada levando-se em conta as notas obtidas nas
duas avaliacdes oficiais realizadas no semestre letivo. A primeira e a segunda nota ser&o atri-
buidas, respectivamente, pesos 1 (um) e 2 (dois), e o divisor 3 (trés). Sendo considerado apro-
vado o aluno que obtiver média semestral igual ou superior a 7 (sete).

07. Nao alcancando média semestral 7 (sete), o aluno sera submetido a exame de recuperacao.

08. Para as turmas ingressantes até o 22 semestre letivo de 2020, exceto no curso de Medi-
cina, as verificacdes finais de recuperacdo serdo feitas de acordo com o calendario escolar,
sendo aprovado o aluno que obtiver média minima final 5 (cinco), considerando-se a média
aritmética entre média semestral e a nota de recuperacao.

09. No curso de Medicina e para as turmas ingressantes a partir do 12 semestre letivo de 2021
dos demais cursos de graduacao, é considerado aprovado o aluno que obtiver média minima
final 7 (sete), considerando-se a média obtida ao término da disciplina com peso 1 (um) e a
nota de recuperacdo com peso 2 (dois) e divisor 3 (trés).

09.1. No curso de Medicina, havendo dependéncia em qualquer disciplina do Ciclo Integracao
Basico Clinico (até o 6° periodo), o aluno ndo sera promovido para o Ciclo Clinico (72 semes-
tre) e, havendo dependéncia no Ciclo Clinico, o aluno ndo ird para o internato (do 8° ao 12°
periodo).

4.1.5. AVALIACAO PARA OS CURSOS EAD

O1. A Avaliacdo Final da Disciplina (AFD) devera ser realizada individualmente, por escrito e a tinta.

02. A data para arealizacdo da Avaliacdo Final da Disciplina devera ser previamente agenda-
da pelo aluno de acordo com o calendario académico.

03. Nao serd permitida, em hipdtese alguma, a realizacdo de provas e/ou outras avaliacdes,
em disciplinas que nao estejam cadastradas na matricula.

04. A média final de cada disciplina é calculada levando-se em conta as notas das Experién-
cias de Aprendizagem, dos encontros virtuais e da AFD. A primeira e a segunda nota serdo
atribuidas, respectivamente, pesos 1 (um) e 2 (dois), e o divisor 3 (trés). Sendo considerado
aprovado o aluno gue obtiver média semestral igual ou superior a 7 (sete).

05. Ndo alcancando média semestral 7 (sete), o aluno serd submetido a exame de recuperacao.

06. As verificacdes finais de recuperacdo serdo feitas de acordo com o calendario escolar,
sendo considerado aprovado o aluno que obtiver média minima final 7 (sete), considerando-se
a meédia obtida ao término da disciplina com peso 1 (um) e a nota de recuperacdo com peso 2
(dois) e divisor 3 (trés).
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4.1.6. DO ABONO DE FALTAS

O Centro Universitario Bardo de Maua concedera o direito de abono de faltas aos seus alunos
inseridos nas seguintes situacoes:

O1. Oficial ou aspirante a oficial da ativa ou da reserva, convocado para o servico ativo, parti-
cipante de exercicios bélicos ou manobras de guerra, ou reservista convocado para o exercicio
de apresentacdo das reservas ou cerimdnia civica do “Dia do Reservista”, ou, ainda policial
militar, civil, policial rodovidrio ou bombeiro, quando participar de operacdes eventuais de se-
guranca extrema, de atendimento de sinistro grave ou de salvamento de vidas.

02. Representante estudantil nos Colegiados do Centro Universitario Barao de Maua ou como
académico designado membro da Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educag¢ao Superior -
CONAES, nos moldes do art. 7°, paragrafo 5°, da Lei n° 10.861/2004, cujas reunides coincidi-
rem com o hordrio de aulas.

03. Participante em eventos cientificos ou artistico-culturais relevantes no Brasil ou no exte-
rior, como congressos e similares para apresentacao de trabalho cientifico.

04. Participante de competicao esportiva oficial quer como atleta, arbitro, técnico ou dirigen-
te ou outra atribuicdo indispensavel pertinente ao evento.

e Importante: O abono de faltas a que se refere o item | ndo sera concedido ao militar de
carreira que, no exercicio de suas atribuicdes ordindrias, ndo comparecer as atividades aca-
démicas.

Para ter direito ao abono de faltas, o aluno devera requeré-lo, no Setor de Atendimento da
Unidade, instruindo seu pedido com documento comprobatdrio da situacdo solicitada, confor-
me especificacdes a seguir:

a) Para o item |, declaracédo circunstanciada fornecida pela corpora¢cdo ou militar ou policial

respectiva ou pela divisdo ou subdivisdo policial, conforme caso, até 5 (cinco) dias apods o

evento.

b) No caso do item Il, declaracdo fornecida pela Presidéncia ou Secretaria do Conselho ou
Orgdo ao qual o aluno se encontra vinculado, com data e horario da reunido de que partici-
pou, até 5 (cinco) dias apds o evento.

c) Para o item lll, o discente devera apresentar certificado de apresentacdo do trabalho

cientifico, emitido pela organizacdo do evento, autenticada pela Coordenacao do Curso ou
da Comissao do Programa de Iniciacdo Cientifica, até 5 (cinco) dias apos o evento.

d) No caso do item |V, copia da sumula, em caso de competicdo Unica ou declaracdo cir-
cunstanciada da comissdo organizadora dos jogos, em que conste o nome e nimero do
académico, o titulo e a data do evento e o periodo em que participou da competicao oficial.
Se o afastamento do académico, em qualguer um dos casos de abono de falta, coincidir com
avaliacdo final e/ou prova bimestral, deverd ser assegurada a sua realizacdo em outra data, a
ser definida pela Coordenacdo do Curso, de forma consensual com o professor da disciplina.

N&o é concedido abono de falta em estagio supervisionado, aulas praticas e demais ativida-
des que exijam a presenca fisica do aluno.

Em nenhum dos casos de abono de falta serd concedido o trabalho pedagdgico domiciliar.
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4.1.7. DO TRABALHO PEDAGOGICO DOMICILIAR (Valido somente para cursos presenciais)

O regime de trabalhos pedagodgicos domiciliares sé serd concedido se o periodo de afasta-
mento for no minimo de 15 (quinze) dias e no maximo 90 (noventa) dias.

Tém direito ao trabalho pedagdgico domiciliar:

O1. O aluno portador de afeccdes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou outras
condicdes morbidas, que determine disturbios agudos (sindromes hemorragicas, asma, car-
tide, pericardites, afeccdes ostearticulares submetidas a correcdes ortopédicas, nefropatias
agudas ou subagudas, afeccdes reumaticas - Decreto Lei n21.044 de 21/10/1969), caracteriza-
dos por:

a) Incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, des-
de que se verifiqgue a conservacao das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para
o0 prosseguimento da atividade escolar em novos moldes.

b) Ocorréncia isolada ou esporadica.

02. Aos alunos portadores de doencas infectocontagiosas devidamente comprovadas com
atestado médico.

03. A aluna em estado de gestacao, a partir do 8° més e por um periodo de 90 dias (trés me-
ses), mediante atestado médico.

Nota: Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, podera
ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto.

A auséncia as atividades nos casos previstos anteriormente devera ser compensada pela
realizacdo de trabalhos pedagdgicos domiciliares, estabelecidos de acordo com o plano de
estudo, elaborado pelo professor da disciplina, referendado pelo Coordenador do Curso e
compativel com o estado de salde do estudante.

Afastamento que possa afetar a continuidade do processo de aprendizagem serd objeto de
analise do Colegiado do Curso e do Nucleo Docente Estruturante que poderdo propor o tran-
camento da matricula do discente.

E de responsabilidade do estudante protocolar o requerimento de solicitacdo de trabalhos peda-
gogicos domiciliares junto ao Setor de Atendimento da Unidade e recolher a taxa, anexando o ates-
tado médico original, sem rasuras, que identifique o seu problema de saude, com o periodo de afas-
tamento e com a informacao de que o académico tem condicdes de realizar trabalhos domiciliares.

Este regime de trabalho pedagdgico nado se aplica para disciplinas de cunho pratico e esta-
gios do curso.

* Importante: O aluno devera requerer o trabalho pedagdgico domiciliar em até 3 (trés)
dias, a partir da data inicial do afastamento, indicando o nome de seu representante
responsavel, quando for o caso, pelo protocolo de solicitacdo dos trabalhos pedagdgi-
cos domiciliares.
¢ Os trabalhos pedagdégicos domiciliares ndo dispensam o aluno da realizagcdao das
avaliagcdes, que deverdo ser efetuadas no seu retorno as atividades académicas.
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4.1.8. SEGUNDA CHAMADA DE PROVAS

1- O aluno podera solicitar, no setor de Atendimento da Unidade, mediante requerimento, a
segunda chamada da(s) prova(s) nao realizada(s) na(s) data(s) marcada(s).

1.1 - O PRAZO MAXIMO PARA DAR ENTRADA NO REQUERIMENTO E RECOLHER A TAXA
SERA DE 3 (TRES) DIAS UTEIS APOS A DATA DA PROVA NAO REALIZADA.

1.2 - Os requerimentos deverdao conter as justificativas da(s) perda(s) da(s) prova(s) (doenca
grave ou infectocontagiosa, internacdo hospitalar, morte de familiar préximo, convocacédo do
exército, eleitoral ou similar) dentre outros agravos da saude, DEVIDAMENTE COMPROVADAS
POR MEIO DE DOCUMENTACAO ANEXADA AO REQUERIMENTO.

1.2.1 - Em caso de justificativa de ordem médica, o atestado devera conter o nome da doenca
ou o CID gque a identifique.

1.2.2 - Em caso de internacdo hospitalar, deverd ser apresentado relatério médico sobre o
problema e documento que comprove a referida internacao.

1.2.3 - Em caso de morte de familiares proximos, devera ser apresentada a cdpia da Certidao
de Obito.

1.3 - Os requerimentos serdo analisados criteriosamente pelo Coordenador do Curso, que
podera deferi-los ou ndo, de acordo com o Regimento e com os critérios estabelecidos.

1.4 - Requerimentos fora do prazo, sem comprovacao ou justificativa serdo automaticamente
indeferidos.

1.5 - Em caso de prova ndo realizada por absoluta coincidéncia de horario (mesma data e
horario), o aluno fica isento do pagamento da respectiva taxa.

1.6 - O aluno podera obter o resultado do requerimento no setor de Atendimento da Unidade
ou pelo Call Center.

1.6.1 - Em caso de deferimento, o académico devera retirar a autorizacdo para realizacdo da
segunda chamada de prova e apresenta-la ao docente responsavel pela disciplina na data da
prova substitutiva.

1.7 - A segunda chamada de prova podera ser escrita ou oral (a critério do docente) e a nota
sera lancada pelo docente responsavel.

1.71 - A nota devera ser lancada até 5 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo da prova.

1.8 - Em caso de gestantes, a aluna terad prazo de no maximo 6 (seis) meses apos a entrada
do respectivo requerimento, para realizacdo das avaliacdes pendentes.

1.9 - A repeticdo de pedidos de segunda chamada por parte do mesmo aluno sera rigorosa-
mente analisada e acompanhada pelo Coordenador do Curso.

4.1.9. SOLICITACAO DE REVISAO DE AVALIACAO

0O1. O estudante que estiver em desacordo com a correcdo da avaliacdo poderd solicitar a re-
visdo da correcdo, no prazo de dois dias Uteis apods a divulgacdo da nota.

02. O pedido devera ser instruido com a exposicdo dos motivos que o justifique.
03. O requerimento sem a devida justificativa sera indeferido pela coordenacdo do curso.
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04. Uma vez deferida a solicitacdo pela coordenacdo de curso, o docente responsavel pela
disciplina devera elaborar parecer fundamentado no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Nota: Nos casos em que a solicitacdo do estudante seja reconhecida com a alteracdo na nota
final, o mesmo tera direito ao reembolso da taxa de requerimento.

4.1.10. DEPENDENCIAS

A disciplina em dependéncia devera ser cursada, independentemente dos fatores que lhe
deram causa (frequéncia ou nota).

A dependéncia serd paga. O calculo do valor da dependéncia é feito pela carga horaria da
disciplina considerando a série em que o aluno estd matriculado.

As dependéncias poderdo ser cursadas nas seguintes modalidades (de acordo com a
oferta e os critérios e definicdo no Projeto Pedagodgico de Curso - PPC de cada curso):

e Regime Presencial - caracteriza-se pela inclusdo no horario normal de aulas, desde que ndao
haja coincidéncia com outra disciplina, pois a frequéncia € obrigatodria.

* Regime Semipresencial - O programa da disciplina e as suas atividades serdo disponibili-
zados no Portal Académico do Centro Universitario. Havera uma atividade on-line semanal e
um encontro presencial mensal obrigatdrio, previamente determinados pelo docente. Esses
encontros servirdo para orientacdo discente, avaliacdes e poderdo ser realizados aos sadbados
e/ou em horarios de pré-aulas.

* Regime a distancia - caracteriza-se pela inclusdo na disciplina ofertada na modalidade EaD
guando da oferta regular da disciplina.

* Regime Intensivo - a dependéncia poderd ser oferecida de forma intensiva em periodo
pré-determinado pela coordenacao, podendo ocorrer nos meses de janeiro e julho.

* Regime Semi-intensivo - a dependéncia semi-intensiva sera ministrada nos casos em que a
disciplina a ser ministrada necessite de um maior numero de encontros presenciais do que a
semi-presencial. Nesse caso, o minimo de carga horaria presencial devera ser de 50% da carga
horaria total da disciplina, sendo o restante desta realizada a distancia, com atividades por
meio do Portal.

Para a dependéncia ser oferecida em regime intensivo ou semi-intensivo havera necessidade
de um ndmero minimo de 20 alunos matriculados na disciplina em questao.

A frequéncia e a avaliacdo, em qualquer que seja o regime de dependéncia, seguem 0os mes-
mos critérios regimentais dos cursos.

4.1.11. ALUNO ESPECIAL

O estudante (portador de diploma de curso superior, aluno regularmente matriculado em
curso de graduacao de outra IES e aluno deste Centro Universitario) que deseja complemen-
tar, atualizar, diversificar, flexibilizar e/ou aprofundar seus conhecimentos em sua area de for-
macado profissional podera cursar como Aluno Especial em disciplinas isoladas dos cursos de
graduacdo e Pds-Graduacdo do Centro Universitario Barao de Maua.
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Os interessados poderao inscrever-se, nos periodos pré-determinados pelas Pré-Reitorias do
CBM, em até 6 (seis) disciplinas, de um mesmo curso de graduacao, no limite maximo de trés por
semestre, obedecendo ao tempo maximo de 3 (trés) semestres (consecutivos ou ndo). Ao final
da(s) disciplina(s) cursada(s) com aprovacao, serd expedido o respectivo atestado de concluséao.

Para alunos regularmente matriculados neste Centro Universitario, as disciplinas concluidas
serdo acrescidas no Historico Escolar. A matricula como aluno especial em disciplinas constan-
tes de sua matriz curricular fica condicionada a analise da coordenac¢cao do curso de origem.

e Importante: a condicdo de aluno especial ndo configura vinculo como discente regular do
Centro Universitario Bardo de Maua.

4.1.12. ATIVIDADES DE MONITORIA

A atividade de monitoria possibilita ao estudante a vivéncia com o professor e com o pro-
cesso ensino-aprendizagem. No desempenho de suas atividades, o Monitor deve auxiliar o do-
cente na realizacdo de trabalhos técnicos didaticos, visando despertar o interesse pela carreira
docente, incentivar a participacdo nas atividades de ensino e propiciar melhores condi¢cdes de
integracdo do aluno na Instituicao.

As atividades de monitoria ndo poderdo coincidir com o horario das disciplinas em que o
estudante estiver matriculado.

Para maiores informacdes, procure a coordenacdo do seu curso.
5. COMITES, COMISSOES E NUCLEOS

5.1. COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)

A Comissao Prépria de Avaliacao é responsavel pelo processo de autoavaliacao institucional.
Por meio de questionarios, promove a coleta de dados para elaboracdo de relatérios com os
resultados da avaliacdo de cursos, identificando fragilidades e potencialidades, em busca de
aperfeicoamento na qualidade da formacao profissional.

Vocé, estudante, € um dos protagonistas deste processo pois a sua participacado nas avalia-
cOes propostas pela CPA é muito importante.

E-mail: cpa@baraodemaua.br

5.2. COMITES DE ETICA EM PESQUISA
5.2.1. COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS (CEP-BM)

O CEP-BM, criado em 28 de dezembro de 1999, é responsavel pelo acompanhamento de pro-
jetos e estudos envolvendo seres humanos, fomentando as discussdes sobre ética na ciéncia.
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Tem por objetivo garantir e resguardar a integridade, os direitos e as liberdades fundamentais
dos voluntarios participantes das pesquisas, protegendo-os de possiveis danos, para que o in-
teresse e o bem-estar do ser humano prevalecam sobre o interesse da sociedade e da ciéncia.

Atendimento: segunda e sexta: 14h as 17h; terca e quinta: 7h30 as 12h30.
Local: Rua Ramos de Azevedo, n® 423 - Jd Paulista. Ribeirdo Preto/SP - 14.090-180.
Informacgodes: (16) 3603-6624. E-mail: cepbm@baraodemaua.br

5.2.2. COMITE DE ETICA EM PESQUISA E EXPERIMENTAGAO ANIMAL (CEPAN)

O CEPan tem por finalidade analisar os projetos de pesquisa e os protocolos de aulas pra-
ticas que utilizam animais, de acordo com a Lei Federal n? 11.794 de 9 de Outubro de 2008.
Tem como objetivo direcionar pesquisadores, docentes e estudantes para uma visdo ética em
relacdo aos animais participantes de pesquisa e de aulas praticas.

Atendimento: segunda: 7h30 as 12h30; terca a quinta: 14h as 17h e sexta: 7h30 as 12h30.
Local: Rua Margarida, n¢ 218 - Jd Paulista. Ribeirdo Preto/SP - 14.091-070.

Informacgodes: (16) 3603-6623.

E-mail: cepan@baraodemaua.br

5.3. DIRETORIOS ACADEMICOS PARA ALUNOS DOS CURSOS PRESENCIAIS

O corpo discente tem como érgao de representacao o Diretdrio Académico, regido por esta-
tuto proprio. O Diretdério Académico tem por objetivo promover a cooperacao da comunidade
académica, no aprimoramento da instituicao, vedadas atividades de natureza politico-partida-
ria. As diretorias sao eleitas por processo de votacao informatizado, mediante acesso restrito
no ambiente do aluno, para o mandato de um ano compreendido no periodo de setembro a
agosto, de acordo com as normas estabelecidas em Edital publicado pela Reitoria. A posse
das diretorias é realizada pela Reitoria, na ultima semana de agosto, em que os eleitos assinam
o termo de posse e recebem as orientacdes de normas e procedimentos necessarios para a
gestdo do Diretdrio Académico.

Responsavel: Dr. Thiago Henrique de Moraes.
Pré-Reitor de Graduacao.

Contato: (16) 3603-6668.

E-mail: thiagohm@baraodemaua.br
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5.4. NUCLEO DE BEM-ESTAR ACADEMICO (NBA)

O Nucleo de Bem-estar Académico (NBA) tem o propdsito de atuar em trés eixos principais
- Aprendizagem e Desenvolvimento, Inclusdo e Diversidade Humana e Saude Integral, o can-
didato deve informar no ato da matricula se possui deficiéncia(s) ou transtorno(s) e apresentar
a documentacdo necesséria, caso ainda ndo o tenha feito no processo seletivo. E importante
enviar os documentos em até 10 dias apds a matricula, conforme o modelo oferecido pela insti-
tuicao. A equipe do NBA avaliara as solicitacdes e fornecera um retorno com base nas diretrizes
institucionais e na legislacao vigente.

Com foco no acolhimento, o NBA promove um ambiente académico inclusivo, saudavel e pro-
dutivo, com acdes que favorecem a integracao, o respeito as diferencas e o apoio ao desempe-
nho académico.

Equipe responsavel:

Prof. Me Brucce Sanderson Prado de Freitas
Prof. Me Lucas Emmanuel Lopes e Santos
Profa. Dra. Marlene de Cdassia Trivellato Ferreira
Local: Sala 02 (Unidade Central)

Contato: nba@baraodemaua.br

5.5. NUCLEO DE ATENDIMENTO AO ESTUDANTE E AO EGRESSO (NAEE)

O Nucleo da Atendimento ao Estudante e ao Egresso (NAEE) oferece atendimento aos es-
tudantes e egressos e suas necessidades académicas. Dentre as diversas atribuicdes deste nu-
cleo estdo: acolhimento aos ingressantes; encaminhamento de estudantes com deficiéncia(s)/
transtorno(s); promocao de programas que favorecam a motivacdo, o engajamento e o com-
prometimento com o processo formativo; promocao de acdes sociais e solidarias.

Responsaveis: Profa. Dra. Andrea Cristina Tomazelli e Profa. Meire Aparecida Pedersolli.
Contato: (16) 3603-6629.
E-mail: naee@baraodemaua.br

5.6. CONCELHO DE POS-GRADUAGAO E INVESTIGAGCAO CIENTIFICA (CPIC)

O Conselho de Pds-Graduacao e Investigacado Cientifica (CPIC) estad vinculado a Pro-Reitora
de Pds-Graduacao e Investigacao Cientifica, atuando no fomento e na organizacdo das ativi-
dades de pesquisa, bem como em atividades de avaliacdo, acompanhamento e orientacdo dos
cursos de pds-graduacédo lato sensu. Anualmente o CPIC publica o edital de chamada para
cursos de pds-graduacao lato sensu e é responsavel pelas atividades de secretaria e gestdo do
programa de pos-graduacdo. No ambito da pesquisa, o CPIC administra a producéo institucio-
nal, com énfase em atividades de publicacdo e fomento a projetos nas dreas de humanidades,
salde, bioldgicas e tecnologia.
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5.7. COMISSAO DE RELACOES INTERNACIONAIS (CORI)

A Comissdo de Relagdes Internacionais (CoRIl) é um orgao responsavel por acompanhar,
desenvolver e projetar todas as acdes voltadas para intercambio com instituicdes nacionais e
internacionais, tendo como missao: “proporcionar apoio institucional aos estudantes intercam-
bistas e instituicdes parceiras.”

Os estudantes regularmente matriculados no Centro Universitario Bardo de Maua que te-
nham interesse em realizar atividades académicas no exterior deverdo informar a CoRlI.

E importante ressaltar que as atividades realizadas no exterior, mesmo que aprovadas pela
CoRI e pela coordenacao do curso, ndo necessariamente terdo aproveitamento para coOmputo
da carga horaria (aproveitamento de créditos), pois dependerdo de anadlise da secretaria e da
coordenacao do curso.

Local: Unidade Central - Sala 109.
Horario de atendimento: Segunda a Sexta: 8h40 as 13h e 14h30 as 19h.
E-mail: internacional@baraodemaua.br

6. PROGRAMAS
6.1. INICIACAO CIENTIFICA
6.1.1. PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA (PIC)

O PIC é destinado aos alunos interessados em complementar sua formacao académica por
meio da iniciacdo cientifica. O programa é estruturado conforme um calendario especifico, de
modo que, ao final de um ano, o discente apresenta os resultados de suas pesquisas no Encon-
tro de Iniciacdo Cientifica, publicando-os também em forma de artigo cientifico.

Informacgodes: (16) 3603-6671
E-mail: pic@baraodemaua.br

6.1.2 PROGRAMA PRIMEIROS PASSOS NA PESQUISA

Trata-se de uma modalidade de iniciacdo cientifica cujos projetos sdo recebidos em fluxo
continuo. As pesquisas sdao estruturadas por docentes que, organizando a equipe de alunos,
sdo responsaveis pela conducao e pela publicacdo dos resultados dos projetos.

Informacgodes: (16) 3603-6671
E-mail: primeirospassospesquisa@baraodemaua.br
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6.2. CENTRAL DE ESTAGIOS (CE)

A Central de Estagios desenvolve a parte administrativa dos convénios e contratos de esta-
gio, apoia a coordenacdo dos cursos e divulga aos alunos as vagas existentes no mercado de
trabalho, por meio do portal do aluno.

Atendimento: segunda a sexta: 7h30 as 12h e 13h30 as 17h30.
Local: Rua Ramos de Azevedo, n® 423 - Jd. Paulista.
Informacgodes: (16) 3603-6675.

E-mail: central.estagio@baraodemaua.br

7. SAIBA ONDE ENCONTRAR
SETOR DE ATENDIMENTO INTEGRADO DAS UNIDADES

O Setor de Atendimento Integrado estd presente em todas as Unidades e é responsavel pelo
encaminhamento de toda e qualquer solicitacdo (declaracdes, histdrico escolar, programas de
disciplinas, inclusdo e exclusdo de disciplinas, pedido e solicitacdo de reposicdo de estagio,
TCC, requerimentos para segunda chamada de provas, entre outros) para distribuicdo aos se-
tores competentes.

A solicitacdo devera ser instruida por requerimento.

Além do atendimento aos discentes, estd apto a fornecer informacdes sobre cursos, eventos,
processos seletivos, matriculas e renovacdao de matriculas, negociacdes, descontos e progra-
mas de bolsas, ndo recebimento de boletos, entre outros.

8. FINANCEIRO

Pagamentos de Mensalidades: O boleto bancario é enviado para o e-mail do aluno. N&o re-
cebendo o boleto bancario, o aluno podera imprimir a segunda via acessando o ambiente do
aluno, menu: “Financeiro do Aluno”. Os pagamentos deverao ser feitos na rede bancaria.

Para total seguranca no envio desses boletos, é necessario manter os enderecos de cor-
respondéncias sempre atualizados. O ndo recebimento do boleto ndo implica na alteracdo da
data de vencimento. No caso excepcional de depdsito em conta, é indispensavel a apresenta-
cdo do comprovante original do depdsito no Setor de Atendimento Integrado.
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8.1. DESCONTOS

Pontualidade (exceto Medicina): Somente terd direito ao beneficio de desconto de pontu-
alidade especificado para o curso no qual o aluno estd matriculado, se os pagamentos das
parcelas forem efetuados até o dia 2 (dois) de cada més. Nos meses em que o dia 2 (dois) for
sabado, domingo ou feriado, o pagamento devera ser efetuado, necessariamente, até o 12 (pri-
meiro) dia util posterior ao dia 2, para a obtencdo do desconto de PONTUALIDADE.

Irmao (exceto Medicina): Os alunos que possuirem irmaos, também alunos do Centro Uni-
versitario Bardo de Maud, poderdo obter a beneficio do desconto de irmaos somente no peri-
odo em gue os dois ou mais irmaos estiverem matriculados.

Melhor Idade (exceto para os cursos de Pés-Graduagcao e Medicina): Para alunos acima de 50
anos, o Centro Universitario Bardo de Maua oferece o desconto da melhor idade que é de 50%.

Egressos (exceto Medicina): Ex-alunos do Centro Universitario Bardo de Maud poderao ter
desconto ao ingressar em outro curso também oferecido pela Instituicdo.

Dois cursos (exceto Medicina): Alunos matriculados em dois cursos na Instituicao terdao di-
reito a desconto em cada curso.

Convénios (exceto Medicina): Por meio de parcerias com empresas, prefeituras, sindicatos e
associacoes, o Centro Universitario Bardo de Maua possibilita a CONCESSAO DE DESCONTOS
nas mensalidades escolares.

e Importante: Os descontos descritos acima somente serdo concedidos apds o preenchi-
mento do requerimento junto ao Setor de Atendimento Integrado e ndo sao retroativos. Ape-
nas o desconto de convénio e escola publica acumulam com o desconto de pontualidade e
sdo validos até o vencimento da parcela.

8.2 FUNDO DE APOIO AO ESTUDANTE BARAO DE MAUA-FAEB

O FAEB tem como objetivo ampliar o acesso ao ensino superior para os alunos impossi-
bilitados de pagar a mensalidade integral dos cursos de graduacdo (exceto Medicina). Este
financiamento é cumulativo ao desconto de pontualidade e ndo incide sobre dependéncias. O
percentual de desconto para solicitacdo é fixado em 50% sobre o valor liquido a pagar. O inicio
do pagamento ocorrerd apds o prazo regular do curso, e ndo apos a sua conclusdo ou seja, o
aluno que precisar cursar mais disciplinas apds o periodo regular do curso devera iniciar o pa-
gamento do FAEB. Nos casos de trancamento ou desisténcia do curso, a cobranca tera inicio
no més subsequente ao desligamento.
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8.3. TABELA DE SERVICOS, PRAZOS E VALORES
SERVICO PRAZO VALORES
22 Via de Diploma 90 a 120 dias R$ 71,15
22 Via da Identidade Estudantil 30 dias R$ 10,00
22 Via de Certificado de Extensao 5 dias R$ 10,00
22 Via de Certificado de Conclusdo de Curso 5 dias R$ 20,00
Acompanhamento Domiciliar 3 (:Ii:sa?a':g:';ﬁ:oi?i;io ISENTO
Apressamento Registro de Diploma 30 dias R$ 50,00
Antecipac¢do de Colagao de Grau nado se aplica R$ 50,00
Carta para Estagio 5 dias ISENTO
Contetudo Programatico 5 dias R$30,00
Critério de Avaliagcdo 5 dias R$ 10,00
22 Via de Declaracdo de Matricula 2 dias R$ 10,00
Eae:slzr;;;f;:re Matricula para Obtencao de 2 dias ISENTO
Declaracao de Monitoria 5 dias ISENTO
Declarac¢ao Especial 5 dias R$ 10,00
Declaracao Especial Financeiro 5 dias R$ 10,00
Dispensa de Disciplinas 5 dias R$ 10,00
Exame de Proficiéncia nao se aplica R$ 50,00
E;\:lcilaat:g;icsi;?rico Escolar Final/Histérico 5 dias R$ 20,00
Histérico Escolar de Simples Conferéncia nao se aplica GRATUITO
Inclusdo de Atividade Complementar até o inicio do préoximo
Fora do Prazo periodo letivo (*) R$ 10,00
Matriz Curricular 5 dias R$ 10,00
Revisdo de Prova 2 dias t]teicfaa::tsaa(givulgacéo R$ 10,00
Reposicao de Estagio Curricular 3 dias da auséncia (*) R$ 10,00
Segunda Chamada de Provas s diasdﬁ;t-:,ifoigé(s*)a data (Egrzp?'::lg)
Solicitacdao de Matricula Fora do Prazo 3 dias uteis R$ 10,00
Solicitacdo de Mudanc¢a de Curso nao se aplica R$ 10,00
Solicitagao para Utilizar Nome Social nao se aplica ISENTO
Requerimentos Diversos nao se aplica R$ 10,00

(*) prazo para que o aluno entre com o requerimento.
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9. SAIBA MAIS

Consulta de notas e faltas, conteldos das aulas, planos de ensino, projeto pedagdgico do
curso entre outras informacdes, acesse a Area do Aluno, em: www.baraodernaua.br.

Sabendo gque a tecnologia é fundamental hoje em dia, a Bardo de Maua oferece ao aluno
uma ferramenta que facilita a vida universitaria e incrementa o relacionamento entre alunos e
professores. Assim, por meio do Portal e do aplicativo Bardo de Maud, o aluno podera:

e Ter uma conta particular de e-mail.

* Visualizar aulas e conteudos disponibilizados pelos professores.

* Realizar pesquisas, avaliacbes e exercicios.

e Entregar trabalhos.

 Participar de salas virtuais organizadas pelos professores e coordenadores.

* Ler avisos deixados para sua turma, criar e participar de bate-papos, dentre outros.

Para acessar o portal, os alunos receberdao um login e uma senha que serdo entregues no ato
da matricula.

32


http://www.baraodernaua.br

Manual do Aluno

10. CALENDARIO ESCOLAR

BARAO
- DE MAUA

CENTRO UNIV

CALENDARIO ESCOLAR - 1° SEMESTRE LETIVO DE 2025

JANEIRO/FEVEREIRO

MARGO

D. | 22 3|4 |5 6 |8s.

D. | 22 |3 | 4 | 5 | 6 | S.

26 | 27 |28 |20 | 30 | 31 | 01
02 | 08| 04 | 05| 06 | 07 | 08
09 |10 | 11| 12| 13 | 14 | 15
16 | 17 | 18 | 19| 20 | 21 | 22
23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | **

27/01 a 01/02 — Planejamento/ProF Con
03 ~ Inicio das aulas

29 dias letivos

W | we | e | oa | e | w0

02 | SA|CV | SA | SA | SA|SA

09 | 10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15

16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22
23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29

30 | 31

CV - Camaval
SA — Sem Atividades

20 dias letivos

02 a 08 - Avaliagdes 1° Bimestre

PC - Paixao de Cristo
TD - Tiradentes

23 dias letivos.

MAIO

D.| 22| 3|4 |5 |6 |S.

w [ = | = | = | DT |SA|SA

04 | 05 | 06 [ 07 | 08 | 09 | 10

11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17
18 | 19 | 20 [ 21 [ 22 | 23
25 | 26 | 27 | 28

DT - Dia do Trabalhador

SA - Sem atividades

17 -EniC

24 - Vestibular para ingresso no 2° sem. 2025
29 a 31 — Avaliagdes 2° Bimestre

24 dias letivos

Total de Dias Letivos

110 dias

AC - Aniversério da Cidade/Corpus Christi
SA - Sem atividades

02 a 04 — Avaliagdes 2° Bimestre

12 a 18 - Recuperagéo

23 a 27 - Fechamento do semestre

letivo/Passagem de bastéo

14 dias letivos

Datas e prazos

03/02/2025 — prazo final para
renovagao de matricula.

24/02/2025 — prazo final para
inclusdo de disciplinas, alteragao
de regime de dependéncia e
mudanga de turma.

10/03/2025 - prazo final para
excluséo de disciplinas e
transferéncia de outra Instituicéo.

05 a 11/06/2025 — provas de
segunda chamada.

24 a 27/06/2025 - renovagao de
matricula para o 2° semestre de
2025.

CALENDARIO ESCOLAR - 2° SEMESTRE LETIVO DE 2025

JULHO/AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO |

D.|22]3 |4 |5 |6 ]S.

D.|22]3 |4 |5 ]|6]|S.

D.[22]3[4a]5[e]s.

" 128 (29 |30)31]01]02

0102 | 03| 04|05 06

03 [04 | 05| 06 |07 | 08 | 09

Pl |08 09|10 111213

1011 [12]13 |14 |15 | 16

14 | 15[ 16 [ 17 | 18 [ 19 | 20

05 08 |09 |10 | 11
NS |13 |14 |[DP | 16 | 17 | 18

17 [ 18 [ 1920 | 21|22 |23

21|22 |23 |24 25|26 |27

19|20 [ 2122 |23 |24 |25

24 |25 (26 | 27 [ 28 | 29 | 30

28 |29 |30 | = | = | = | =

26|27 | 28|29 |30]|31]*

31
28/07 a 02/08 — Planejamento/ProFCon

04/08 — Inicio das aulas

30 dias letivos.

Pl - Proc. Independéncia do Brasil

26 dias letivos

012a 07 - Provas
NS — Nossa Senhora Aparecida

15 - Dia do Professor

25 — Vestibular para ingresso no 1° Sem. 2026

26 dias letivos

NOVEMBRO

DEZEMBRO

D.|22]3 |4 |5 ]|6]S.

D.|22|3]|4]5|6]s.

| e | o | e “ | 01

* |01 [02]03]|04|05] 06

FN| 03|04 | 05| 06 | 07 | 08
09|10 (11 ]12] 13|14 | PR
16 CN | SA | SA
23|24 | 25| 26

SA - Sem atividades
FN - Finados

PR - Proclamagéo da Republica

CN - Consciéncia Negra

17 a 19 e de 27 a 29 - Avaliagdes 2° Bimestre

21 dias letivos

07108 |09 |10 [ 11 12 | 13
14 [ 15[ 16 | 17 | 18 [ 19 | **

01203 e de 11 a 13— Recuperagao

15 a 17 — Fechamento do semestre letivo/
Passagem de bastdo

11 dias letivos

Total de Dias Letivos

114 dias

Datas e prazos

04/08/2025 - prazo final para
renovagao de matricula.
18/08/2025 - prazo final para

inclusdo de disciplinas, alteragédo
de regime de dependéncia e
mudanga de turma.

01/09/2025 - prazo final para
exclusédo de disciplinas e
transferéncia de outra Instituigao.

01 a 06/12/2025 -
segunda chamada

provas de

15 a 19/12/2025 — renovagdo de
matricula para o 1° semestre de
2026.

ERS
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Calendario Académico Regular EaD 2025 - 1° semestre

Janeiro

D S T @ Q@ s s

01 02 03 04
05 06 07 08 08 10 M
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

Marco

D S T @ Q s s

01

SERNeceEy OS5 06 07 08

09 10 M 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

02 - Entrega EA1
03 - Inicio Etapa 2
04 - Carnaval

30 - Entrega EA2
31 - Inicio Etapa 3

D S T @ @ s s

oyl 02 03
04 05 06 07 08 0S 10
M 12 183 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 3

01 - Dia do Trabalhador

25 - Entrega EA4

26 a 31 - Encontro Virtual 2
30 - Corpus Christi

Fevereiro

D ST QOaQSsS S

01
02 [ o4 05 os 07 08
09 10 1 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28

03 - Inicio Etapa 1

Abril

D S T @ @ s s
01 02 03 04 05

oS 0O/ 08 09 10 M1 12

13 14 15 16 17 @ 19

20 22 23 24 25 26
29 30

07 a 12 - Encontro Virtual 1
18 - Paixdo de Cristo

21 - Tiradentes

28 - Inicio Etapa 4

27 - Entrega EA3

Junho

D S T @ Q@ s S

01 02 03 04 05 .
08 09 10 1 12 13

15 MiSR 17 18 ER 20 21
eeg 23 24 25 26 27 A
29 30

06 e 07 - Avaliag&o Final da Disciplina (AFD)
07 - Apresentagao Projetos de Extensado
14 e 16 - Recuperagao

19 - Aniversario de Ribeirdo Preto

23 a 27 - Fechamento do Semestre Letivo
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