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TiTULO |
Disposigoes Preliminares

Artigo 1° - Este Regimento normatiza o Estatuto e disciplina as atividades do Centro
Universitario Bardo de Maua nos planos didatico, pedagdgico,

administrativo, disciplinar e extensionista.

Artigo 2°- A estrutura do Centro Universitario, a composicdo dos o6rgdos da
administracdo superior e da administracdo académica constam do

Estatuto do Centro Universitario Bardo de Maua.

Artigo 3° - Cada um dos 6rgaos pode ter regulamento préprio aprovado nos termos

do Estatuto do Centro Universitario e deste Regimento.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirao Preto - SP - CEP:14090-180
www.baraodemaua.br
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TiTULO I

Do Funcionamento dos Orgaos Deliberativos e Normativos

Artigo 4° - Os orgaos deliberativos funcionam colegiadamente, com a presenca da
maioria de seus membros e decidem por maioria simples, em reunides

fechadas.

§ 1°- As reunides de carater solene sao publicas e funcionam com qualquer nimero

de membros.

§2°- A auséncia de determinada classe de representantes ndo impede o

funcionamento do Colegiado.

§3°- E obrigatério e preferencial a qualquer outra atividade universitaria o
comparecimento dos membros dos Colegiados as reunides plenarias ou de

comissodes de que facam parte.

§ 4°- Podem os Colegiados convidar para participarem de suas reunides pessoas

cuja presencga contribua para a deliberagdo em pauta, sem direito a voto.

§ 5°- As votagbes devem ater-se as seguintes normas:

I. nas decisbes atinentes a pessoas, a votacdo € sempre secreta;

. nos demais casos, a votacdo é simbdlica, podendo, mediante requerimento
aprovado, ser nominal ou secreta;

[ll. nado é admitido voto por procuragao;

IV. os membros dos Colegiados tém direito apenas a 1 (um) voto, mesmo que a eles

pertencam sob dupla condicao.

Artigo 5° - De cada reunido dos Colegiados lavra-se ata que, discutida e votada, &

subscrita, apds aprovacéo, pelos membros presentes.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
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Paragrafo unico - Além de aprovagodes, autorizagdes, homologagdes e atos outros, que
se concretizam por constarem de ata, a serem comunicados as
partes interessadas, as decisdes dos Colegiados podem, conforme a
natureza, assumir a forma de Resolugdes ou Instrucbes Normativas

a serem baixadas pela autoridade competente.

Artigo 6° - Qualquer ocupante de cargo eletivo do Centro
Universitario pode ser destituido em reunido extraordinaria do colegiado que o elegeu,

desde que por 2/3 (dois tercos) de seus componentes, em caso de falta

grave, apos competente inquérito.
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TiTULO Il

Da Atividade Académica

Artigo 7° - O Centro Universitario Bardo de Maua realiza sua atuacdo universitaria
integrada nas dimensdes do ensino, da investigacdo cientifica e da

extensdo, administrando-as por meio de programas.

CAPITULO |

Do Ensino

Artigo 8° - Os programas de ensino assumem a forma de cursos entendidos como a
combinacédo de disciplinas e atividades organizadas, em campos gerais ou
especificos do conhecimento, para atender objetivos educacionais
definidos pela Instituicdo, segundo diretrizes curriculares e legislacbes
pertinentes, podendo ser de graduacédo, de pos-graduacgao, de extenséo e

de formacao pedagdgica, nas modalidades, presencial e a distancia.

SECAO|
Dos Cursos

Artigo 9° - O Centro Universitario oferece cursos:

I. de graduagéo: tecnolégico, bacharelado e licenciatura, abertos a candidatos que
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em
processo seletivo;

II. de pds-graduacéo “lato sensu” denominados cursos de especializagao, abertos a
candidatos diplomados em cursos de graduagao;

lll. de formagao pedagdgica para graduados nao licenciados;

IV. de extensao, abertos aos portadores dos requisitos exigidos em cada caso, que

promova a interagao transformadora entre a Instituicdo de Ensino e a sociedade.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
www.baraodemaua.br



Centro Universitario "Barao de Maua"

Recredenciado pela Portaria no 1.646 de 19/09/2019, publicada no D.O.U.de 23/09/2019 e
Recredenciado para EAD pela Portaria n°® 932 de 06/12/2022, publicada no D.O.U. de 07/12/2022

Paragrafo unico - Os Cursos serdo implantados seguindo a programacéao definida no

Plano de Desenvolvimento Institucional.

SECAO I

Das Atividades de Extensao

Artigo 10 - A extensdo & o processo educativo, cultural e cientifico que articula,
expande, desenvolve e realimenta o ensino e a investigacido cientifica,
além de viabilizar a relagao transformadora entre a Instituicao de Ensino
Superior e a sociedade. Este contato com a sociedade institui a troca de
saberes e tem como resultado a producdo e democratizagdo do

conhecimento produzido pela IES.

§ 1° - A extensao universitaria é concebida como um processo académico resultante
da indissociabilidade entre ensino, investigacédo cientifica e extensdo. Sendo
assim, esta vinculada ao processo de formacgao integral do estudante, centrando-

se na geragao de conhecimento, ou seja, na investigacao cientifica.

§ 2° - A extensao, compreendida como um processo interdisciplinar, deve promover o
didlogo entre o Centro Universitario Bardo de Maua e outros setores da
sociedade, por meio de uma interagao transformadora resultante da produgao e
da aplicacdo de conhecimentos, a partir da articulacido entre o ensino e a

investigacao cientifica.

Artigo 11 - As normas e procedimentos relativos as atividades de extensdo estédo
elencadas em Regulamento proprio, aprovado pelo Conselho Académico
Superior, cabendo a Pré-Reitoria de Ensino e Inovagdo manter o registro
de dados necessarios ao suporte, acompanhamento e divulgagdo das

atividades de extenséao.
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SECAO Il

Da Pés-Graduagao

Artigo 12 - Os programas de Pés-Graduagdo “Lato Sensu”, abertos a candidatos
diplomados em curso de graduacdo, obedecem a legislacido especifica e

a regulamento proéprio.

Paragrafo unico - Os programas de Poés-Graduagao “Lato Sensu” compreendem
cursos de Especializagdo, MBA e o Programa de Aprimoramento

em Medicina Veterinaria.

Artigo 13 - Os programas de Pds-Graduagdo propostos devem ser encaminhados
sob a forma de projeto a Pré-Reitoria de Pds-Graduacgéo e Investigagao
Cientifica para analise e parecer e posterior encaminhamento ao

Conselho Académico Superior para aprovagao.

Artigo 14 - Para fins de aprovagao pelo Conselho Académico Superior, os projetos de
programas de Pés-Graduagao devem constar:

I. a anuéncia dos 6rgaos que participam do projeto quanto a participagdo de seu
pessoal docente e recursos;

II. aorganizacao e regulamentagao do funcionamento do curso ou programa;

lll. a composi¢cdo curricular, com a discriminagdo das disciplinas, atividades
obrigatorias e eletivas para cada area de concentragéo;

IV. relagdo completa dos docentes do curso, com a indicagdo dos titulos que os
habilita e da carga horaria que dedicam ao curso;

V. a previsdo orcamentaria do curso;

VI. o numero de vagas e os critérios para selegao e matricula;

VII. parecer da entidade mantenedora sobre a viabilidade financeira do projeto.
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TiTULO IV

Do Regime Escolar

Artigo 15 - As Pré-Reitorias de Graduagao e de Ensino e Inovagao superintendem e
supervisionam os aspectos atinentes ao regime escolar de graduacéo e
extensao, a Pro-Reitoria de Pos-Graduacéao e Investigacao Cientifica aos

programas de pés-graduacao e investigacao cientifica.

CAPITULO |

Do Ano Letivo

Artigo 16 - O ano letivo regular, independente do ano civil, abrangera, no minimo,
200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo

reservado aos exames finais.

§ 1°- O periodo letivo prolongar-se-a sempre que necessario para que se completem
os dias letivos, bem como para o integral cumprimento do conteudo e carga

horaria estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

§ 2°- Entre os periodos letivos regulares, podem ser executados programas de
ensino de pés-graduacao, cursos de extensdo e outros, além de atividades de
recuperagdao para alunos regulares, com programagdo proposta e
acompanhada pelos respectivos Colegiados de Curso, objetivando a utilizagao

dos recursos materiais € humanos disponiveis.
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CAPITULOII

Do processo seletivo

Artigo 17 - O Centro Universitario antes de cada periodo letivo disponibilizara em sua
pagina eletrbnica, no Edital do Processo Seletivo e no Manual do Aluno as
informacdes exigidas pela legislagao inclusive as descritas abaixo:

I. cursos, duragao, matriz curricular, ato autorizativo ou de reconhecimento;

. relagao de seus dirigentes e coordenadores de cursos efetivamente em exercicio;

. relagdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva

formacéo, titulacdo e regime de trabalho;

IV. descricdo do acervo da biblioteca (livros e periddicos), politica de atualizagdo e
informatizacao, bem como a area fisica da mesma e as formas de acesso e
utilizacao;

V. descri¢ao da infraestrutura destinada ao curso;

V1. resultados obtidos na ultima avaliagao feita pelo Ministério da Educacgao;

VII. valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo

mensalidades, taxas e respectivos reajustes.

Paragrafo Unico - As inscrigdes para o Processo Seletivo sdo abertas por edital,
constando os cursos oferecidos com as respetivas vagas, os prazos
para inscricdo, a documentagao exigida, a relagado das provas, os

critérios de classificacdo e desempate e demais informagdes Uteis.

Artigo 18 - O Processo Seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas
de escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de
complexidade, e constara de avaliacdo elaborada pelo Comité
responsavel por esse processo, podendo adotar formas inovadoras,

ouvido o Conselho Académico Superior.

Artigo 19 - A classificacdo é feita pela ordem decrescente dos resultados obtidos,
sem ultrapassar o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que nao

obtiverem os niveis minimos estabelecidos pelo érgdo competente.
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§ 1°- A classificagédo obtida € valida para a matricula no periodo letivo para o qual se
realiza a selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado
deixar de requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentacio

exigida, dentro dos prazos fixados.

§ 2°- Na hipétese de restarem vagas nao preenchidas, pode o Centro Universitario
realizar novas selecbes por meio da nota do ENEM, elaboragcdo de redacéo,
analise de curriculo, transferéncia ou, ainda, matricula de portadores de

diploma de curso superior.

CAPITULO llI

Da Matricula

Artigo 20 - A matricula, de carater obrigatério, € o ato formal de ingresso no curso e
de vinculacao ao Centro Universitario, realiza-se na Secretaria, em prazos
estabelecidos por ato da Reitoria, sendo a matricula inicial instruida do
requerimento com a seguinte documentacgéao:

I. documento oficial de identidade;

[l. titulo de Eleitor;

[ll. Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda (CPF/MF)

lll. prova de que estd em dia com suas obrigacdes militares, se for do sexo

masculino;

IV. histdrico escolar do ensino médio, ou equivalente;

V. certificado de conclusido do ensino médio, ou equivalente;

VI. comprovante de pagamento ou de isengéo da primeira parcela da semestralidade

e da assinatura do respectivo contrato de prestagdo dos servigos educacionais no

periodo letivo correspondente.

§ 1° - Na matricula de diplomado em curso superior é exigida a apresentagdo do

diploma, devidamente registrado.

§ 2°- Os estudos realizados no exterior deverdo ser declarados equivalentes nos

termos da legislacéao.

10
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§ 3°- Para matricula em curso de pés-graduacdo exigir-se-4 a documentagao

pessoal e o diploma de graduagéo devidamente registrado.

§ 4° - Os alunos, que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de avaliacdo especifica, aplicada por banca examinadora especial,
podem ter abreviada a duragao do seu curso, de acordo com as normas contidas
em Resolucéo aprovada pelo Conselho Académico Superior.

Artigo 21 - A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no

calendario escolar.

§ 1° - A ndo renovacgao da matricula implica em abandono do curso e desvinculagao do

aluno do Centro Universitario.

§ 2° - O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante de
pagamento da primeira parcela da semestralidade, e da quitacdo de eventuais

débitos anteriores.

§ 3° - Sera nulo qualquer ato escolar praticado sem que haja a devida vinculagédo a

Instituicdo, por meio da matricula, no periodo letivo correspondente.

§ 4° - O Centro Universitario pode adotar medidas que restrinjam o acesso de pessoas
nao matriculadas nas dependéncias da Instituicdo, especialmente em sala de

aula.

§ 5°- O Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais deve ser firmado

semestralmente e € documento imprescindivel para deferimento da matricula.

Paragrafo unico — A critério da Reitoria, podera ser recusada a matricula de
estudantes com histérico de mau comportamento e baixo

desempenho académico.
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Artigo 22 - A matricula é feita por série ou modulo, semestralmente, adotando-se a

matriz curricular vigente, observadas as condi¢ées deste Regimento.

Artigo 23 - E concedido o trancamento de matricula se houver interrupgéo temporaria
dos estudos, de modo que o aluno mantenha sua vinculagdo com o Centro

Universitario.

§ 1°- O trancamento de matricula é concedido a qualquer tempo desde que nao haja

débitos em aberto.

§ 2°- A concessao de trancamentos consecutivos, deve ser justificada e depende de

manifestacao da Reitoria, que pode ou n&o concedé-lo.

§ 3°- O trancamento de matricula é valido por dois anos a partir do periodo letivo

subsequente a data do trancamento.

§ 4° - O aluno com matricula trancada e que queira continuar seus estudos, no prazo
de validade do trancamento, deve dar ciéncia ao Centro Universitario, por

escrito, até um més antes do encerramento das matriculas.

§ 5° - O aluno com matricula trancada, mesmo dentro do prazo de dois anos, fica
sujeito as adaptagdes necessarias, caso haja modificagdo na matriz curricular,
podendo retornar se o curso estiver em funcionamento e houver disponibilidade

de vagas.

§ 6° - A Instituicdo, nos limites de sua autonomia, podera extinguir qualquer curso, nao

prevalecendo, nesse caso, o prazo declinado no paragrafo anterior.

Paragrafo unico - O trancamento, dentro do prazo de matricula para alunos
ingressantes no primeiro periodo do curso, ndo sera concedido
quando houver lista de aprovados em situagdo de excedentes no

respectivo processo seletivo.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
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Artigo 24 - E cancelada a matricula do aluno nos seguintes casos:

I. arequerimento do interessado;

Il. por aplicagdo de pena disciplinar, nos termos deste Regimento;

lll. por fraude ou deixar de apresentar, dentro do prazo de matricula, os documentos

relacionados no artigo 20.

CAPITULO IV

Da Transferéncia e do Aproveitamento de Estudos

Artigo 25 - O Centro Universitario concedera, mediante solicitagcdo, transferéncia a

§1°-

§2°-

§3°-

aluno regularmente matriculado em conformidade com a Lei e normas
pertinentes, bem como aceitara matricula de aluno transferido de curso
superior de instituigdo congénere, nacional ou estrangeira, na estrita
conformidade com as vagas existentes e requerida nos prazos estipulados
no calendario escolar, para prosseguimento de estudos em areas afins.

Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido “ex-oficio” para a sede
do Centro Universitario, de seus dependentes e de estudante que se transfira
de domicilio para exercer cargo publico, a matricula por transferéncia &
concedida independente de vaga e de prazos.

O estudante transferido sendo beneficiario de bolsas concedidas por
instituicdes publicas, quer parciais ou totais, dela podera usufruir desde que a
cota destinada a essa rubrica pelo Centro Universitario ndo tenha sido
preenchida.

O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a documentacéao
exigida, além do histérico escolar do curso de origem, programas e cargas
horarias das disciplinas nele cursadas com aprovagao.

Artigo 26 - As matérias componentes do curriculo de qualquer curso superior,

cursadas com aproveitamento em instituicdo autorizada, podem ser
reconhecidas, atribuindo-se-lhes créditos, notas, conceitos e carga horaria
obtidos no estabelecimento de origem, a critério da coordenacgao do curso.

13
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§ 1°- O reconhecimento a que se refere este artigo implica a dispensa de qualquer
adaptacédo e da suplementacéo de carga horaria.

§ 2°- A verificagdo para o efeito do disposto no Paragrafo 1°, esgota-se com a
constatacdo de que o aluno cumpriu todos os requisitos necessarios para a
aprovacao na disciplina.

§ 3° - A coordenacéao de curso, nos termos do projeto pedagdgico de curso, podera
realizar prova de proficiéncia afim de conceder o aproveitamento de disciplinas
cursadas em outra instituigcao.

Artigo 27 - Observado o disposto no artigo anterior, é exigido do aluno transferido,
para integralizagdo do curriculo pleno, o cumprimento regular das demais
disciplinas e da carga horaria total.

Paragrafo unico - O cumprimento de carga horaria adicional, em termos globais, é
exigido para efeito de integralizacdo curricular, em fungao do total
de horas obrigatdrias a expedi¢édo do seu diploma.

Artigo 28 - Nas matérias ndo cursadas integralmente, sdo exigidas adaptacoes.

Paragrafo unico - Entende-se por adaptagdo o conjunto das atividades prescritas por
este Centro Universitario, com o objetivo de situar ou classificar, em
relagdo aos seus planos e padroes de ensino, aluno cuja
transferéncia foi por ele aceita.

Artigo 29 - Na elaboragdo dos planos de adaptagcdo sdo observados os seguintes

principios gerais:

I. aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de programas,
cargas horarias e ordenacdo das disciplinas, ndo devem superpor-se a
consideracdo mais ampla da integracdo dos conhecimentos e habilidades
inerentes ao curso, no contexto da formacao cultural e profissional do aluno;

. a adaptacdo deve-se processar mediante o cumprimento do plano especial de
estudo que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de
aprendizagem do aluno;

lll. a adaptagao refere-se a estudos feitos em nivel superior;

u - u - Fone: - - - - CEP: -
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IV. nao estdo isentos de adaptacido os alunos beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independentemente de existéncia
de vaga;

V. quando a transferéncia se processa durante o periodo letivo, sdo aproveitados
conceitos, notas, créditos e freqUéncia obtidos pelo aluno na instituicdo de origem
até a data em que dela se tenha desligado.

CAPITULO V

Da Avaliacao do Desempenho Escolar

Artigo 30 - A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre

a frequéncia e o aproveitamento.

Artigo 31 - A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas

aos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas.

§ 1°- Independente dos demais resultados obtidos, € considerado reprovado na
disciplina, o aluno que nao obtenha frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e

cinco por cento) das aulas e/ou demais atividades programadas.

§ 2°- A verificagcdo do cumprimento das atividades e registro da frequéncia é de
responsabilidade do professor, e seu controle, para o efeito do paragrafo

anterior, da Secretaria.

Artigo 32 - O aproveitamento escolar é avaliado pelo acompanhamento continuo do
aluno e dos resultados por ele obtidos nas provas, exercicios, projetos,
relatérios e demais atividades programadas em cada componente

curricular.

Artigo 33 - Para os cursos ministrados na modalidade presencial, a nota final de cada
disciplina é calculada, levando-se em conta as notas de aproveitamento
obtidas nas avaliagdes realizadas a cada bimestre letivo, uma no primeiro,
outro no segundo bimestre, as quais serdo atribuidos, respectivamente,

pesos 1 (um) e 2(dois) e o divisor 3 (trés).

u - u - Fone: - - - - CEP: -
ua.
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§ 1°- A nota de aproveitamento a que se refere o presente artigo, é calculada com
base nos resultados de provas escritas e demais trabalhos e atividades, a juizo

do responsavel pela disciplina.
§ 2° - As notas sdo graduadas de zero a dez.

Artigo 34 - Para os cursos ministrados na modalidade a disténcia, a nota final de
cada disciplina é calculada pela média aritmética da soma das notas das

avaliagbes continuadas com a soma das notas dos encontros presenciais.

Artigo 35 - E considerado aprovado na série por disciplina/médulo depois de todas as
verificagdbes normais o aluno que obtiver média igual ou superior a 7,0

(sete) e frequéncia igual ou superior a 75%.

Artigo 36 - Os alunos com frequéncia igual ou superior a 75%, que nao lograrem
aprovacdo nos termos do artigo anterior, podem ser submetidos a
avaliagdo de recuperacdo durante o periodo previsto no Calendario
Escolar, ficando a recuperagéo e a verificacdo da aprendizagem a cargo

do professor da disciplina.

§ 1° - No curso de Medicina e para as turmas ingressantes a partir do 1° semestre
letivo de 2021 dos demais cursos de graduacado, € considerado aprovado o
aluno que obtiver média minima final 7,0 (sete), considerando-se a média
obtida ao término da disciplina com peso 1 (um) e a nota de recuperagao com

peso 2 (dois) e divisor 3 (trés).

§ 2°- O aluno reprovado em até duas disciplinas podera cursa-las em regime especial
de dependéncia obedecendo as normas fixadas pelo Conselho Académico

Superior.

§ 3° O aluno reprovado em trés ou mais disciplinas deve efetuar matricula nessas
disciplinas, podendo preencher o horario com disciplinas da série subseqliente

desde que nao fira pré-requisitos quando adotados.

u - u - Fone: - - - - CEP: -
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§ 4°- Toda disciplina a ser cursada em regime de dependéncia que exija aula pratica

deve ser cursada na sua totalidade.

§ 5° As dependéncias e adaptacdes poderdo ser oferecidas, mediante andlise de

viabilidade, de forma especial, tutorial, semipresencial, intensivo, semi-intensivo
e a distdncia, por meio de normas proprias aprovadas pelo Conselho

Académico Superior.

§ 6°- No calculo da média leva-se em conta o seguinte critério de aproximacao:

I- fragcdo da média igual ou superior a 25 centésimos e menor que 5 décimos,

arredondamento para 5 décimos;

II- fragdo da média menor que 25 centésimos, arredondamento para o inteiro

anterior;

lll- fracdo da média igual ou superior a 75 centésimos, arredondamento para o inteiro

posterior;

IV- fracdo da média menor que 75 centésimos e maior que 5 décimos,

arredondamento para 5 décimos.

Artigo 37 - E assegurado aos alunos portadores de doengas previstas na legislagdo

§1°-

§2°-

ou impedidos por alguma limitagéo fisica e as alunas gestantes, solicitar
tratamento excepcional, em conformidade com a legislagédo vigente, com
as normas constantes deste Regimento e outras aprovadas pelo

Conselho Académico Superior.

Os requerimentos relativos ao regime excepcional disciplinados neste

Regimento, devem ser instruidos com atestado/laudo médico.

Resguardadas as condi¢des necessarias ao processo de aprendizagem, as
auséncias as atividades escolares podem ser compensadas pela realizagao de
trabalhos e exercicios domiciliares com acompanhamento do professor da
disciplina, por meio do portal académico, realizados de acordo com o plano de
curso fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do estudante e as

possibilidades do Centro Universitario.

- u - Fone: - - - - CEP: -
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§ 3°- O aluno que ausentar-se de prova ou de aula, por preceitos religiosos (Lei n°
13.796 de 3 de janeiro de 2019), devera requerer previamente o cumprimento

alternativo das atividades escolares.

Artigo 38 - Permite-se segunda chamada das provas de exame final ou prova
substitutiva:

a) no caso de doenga;

b) no caso de luto familiar;

C) casos excepcionais, devidamente comprovados, a juizo do Colegiado de Curso.

Paragrafo unico - As solicitagbes de 22 chamada de provas deverao ser instruidas de

requerimento e devidamente justificadas.

CAPITULO VI

Dos Estagios

Artigo 39 - Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-

profissional, exercidas em situagdes reais de trabalho.

§ 1°- Para cada aluno é obrigatério a integralizagdo da carga horaria total do estagio
prevista no projeto pedagoégico do curso, nela podendo-se incluir as horas
destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliagdo das atividades.

Desta forma.

§ 2° - No estagio supervisionado, ndo se aplicam os critérios minimos de frequéncias
estabelecidos nos artigos 31, § 1° e 35, uma vez que a carga horaria
estabelecida no projeto pedagodgico do curso deve ser cumprida em sua

totalidade.

§ 3°- Respeitadas as caracteristicas e as normas estabelecidas no projeto pedagdgico

de cada curso, os estagios poderdo ser designados para os periodos matutino,

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
www.baraodemaua.br
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vespertino ou noturno, independentemente do horario de funcionamento do

Curso.

§ 4° O estagio supervisionado sera realizado de acordo com o Regulamento de

Estagio do Curso nao estabelecendo vinculo empregaticio entre as partes.

Artigo 40 - Os estagios s&o coordenados pelos Coordenadores de Curso e

supervisionados por docentes por eles designados, quando for o caso.

Paragrafo unico - Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios
obedecem a regulamentos préprios um para cada curso ou
habilitagdo, aprovados pelo Colegiado de Curso e baixados pela

Reitoria.

CAPITULO VII
Da Pratica Investigativa

Artigo 41 - O Centro Universitario Bardo de Maua incentiva as praticas investigativas
pela concessdo de auxilio para execugdo de projetos pedagdgicos e
cientificos, de bolsas especiais, da formacéo de pessoal pés-graduado, da
promog¢ao de congressos, de intercAmbio com outras instituicdes de
ensino e de divulgagao dos resultados das pesquisas, nos limites de suas

possibilidades orcamentarias.

Paragrafo Unico - Os projetos de praticas investigativas financiados pela Instituicao
terdo seus custos absorvidos pela Entidade Mantenedora, apos
prévia aprovagdo de seus planos especificos pelo Conselho

Académico Superior.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
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CAPITULO VIII

Da Avaliacgao Institucional

Artigo 42 - A avaliagdo institucional integra o processo de melhoria de qualidade e se

estende a toda a comunidade académica.

§ 1° - A avaliagao institucional serve-se dos mecanismos da avaliagao interna e

externa.

§ 2° - A Comissao Prépria de Avaliagdo (CPA) é o 6rgao responsavel pela avaliagéo

institucional do Centro Universitario.

§3°- A Comissdo Propria de Avaliacdo é constituida de acordo com as
determinagdes legais, sendo composta, de forma paritaria, por representantes

de toda comunidade académica e por representantes da sociedade civil.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
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TiTULO V

Da Comunidade Académica

Artigo 43 - A comunidade académica do Centro Universitario Bardo de Maua
compreende as seguintes categorias:

I. Corpo Docente.

II. Corpo Discente.

[ll. Corpo Técnico-Administrativo.

CAPITULO |

Do corpo docente

Artigo 44 - O Corpo Docente do Centro Universitario se distribui entre as seguintes
classes funcionais:

I.  Professor Assistente.

II. Professor Adjunto.

I1l. Professor Titular.

Paragrafo unico - A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a Instituigao
pode dispor de professores-visitantes e de professores-
colaboradores, este ultimo destinado a suprir a falta temporaria de

docentes integrantes da carreira.

Artigo 45 - Os professores séo indicados pelo Coordenador de Curso e contratados
pela Mantenedora, segundo o regime das leis trabalhistas, observados os

critérios e normas deste Regimento e do Plano de Carreira Docente.

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
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Artigo 46 - S50 observados os seguintes requisitos e formas de provimento para

admissao do docente:

I. Professor Assistente:

- Forma de Acesso: entrevista pessoal com o Coordenador de Curso e a Area de
Recursos Humanos; Provas de titulos ou acessos.

- Requisitos: ser portador de Certificado de conclusdao de curso de especializacéo e

possuir producao cientifica e intelectual.

II.  Professor Adjunto:

- Forma de Acesso: entrevista pessoal com o coordenador de Curso e a Area de
Recursos Humanos; Provas de titulos ou acesso.

- Requisitos: ser portador de diploma com grau de Mestre e possuir producgao cientifica

e Intelectual.

lll. Professor Titular:

- Forma de Acesso: entrevista pessoal com o Coordenador de Curso e a Area de
Recursos Humanos; Provas de titulos ou acesso.

- Requisitos: ser portador de diploma com grau de Doutor ou Livre Docente e possuir

producéo cientifica e intelectual.

Paragrafo unico - A sele¢cdo e o enquadramento serdo procedidos mediante
publicacdo de edital, considerando os critérios estabelecidos no

plano de carreira docente vigente.

Artigo 47 - Sao atribuigdes do professor:

I. elaborar e registrar no sistema informatizado da Instituicio o plano de
aprendizagem do aluno e o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-a a
aprovacao do Nucleo Docente Estruturante;

Il. orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo integralmente o
programa e a carga horaria;

lll. organizar e aplicar os instrumentos de avaliagcdo do aproveitamento e julgar os

resultados apresentados pelos alunos;

Rua Ramos de Azevedo, 423 - Jd. Paulista - Fone: (16)3603-6600 - Ribeirdao Preto - SP - CEP:14090-180
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registrar no sistema de diario de classe eletronico do Centro Universitario os
resultados das avaliagdes do aproveitamento escolar, nos prazos fixados;
observar o regime escolar disciplinar do Centro Universitario;
elaborar e executar projetos de iniciagéo cientifica, extensdo e pesquisa;
votar, podendo ser votado para representante de sua categoria, nos 6rgaos
colegiados do Centro Universitario;

participar das semanas de planejamento, reunides e trabalhos dos 6rgaos
colegiados a que pertencer e de comissdes para as quais for designado;
recorrer de decisdes tomadas pelos érgaos deliberativos ou executivos;
manter o Diario de Classe atualizado;
acatar as decisfes da Reitoria, das Pré-Reitorias, do Coordenador de Curso e dos
orgaos colegiados;
colaborar nos processos de Avaliagao Institucional;

exercer as demais atribuicoes que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo unico: Nos cursos de natureza presencial, a frequéncia docente as

atividades académicas é obrigatdria sujeitando-se os infratores as
sangodes estipuladas no artigo 58 deste Regimento e na legislagao

pertinente.

CAPITULOII

Do Corpo Discente

Artigo 48 - Constituem o corpo discente do Centro Universitario os alunos regulares e

os alunos especiais.

§ 1°- Aluno regular é aquele matriculado em qualquer curso superior do Centro

Universitario, em qualquer de suas modalidades.

§ 2°- Aluno especial é o aluno inscrito em atividades de extensdo ou em disciplinas

isoladas de qualquer curso oferecido regularmente.
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Artigo 49 - S3o direitos e deveres dos membros do corpo discente:

I. frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;

Il. respeitar as determinagdes para execugao das atividades académicas descritas no
Projeto Pedagdgico do Curso e demais regulamentos internos;

[1I. utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pelo Centro Universitario;

IV. votar, podendo ser votado nas elei¢gdes do 6rgao de representagéo estudantil;

V. recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

VI. respeitar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora do Centro
Universitario, de acordo com principios éticos;

VII. zelar pelo patriménio da Instituigao;

VIII. participar dos processos de Avaliacdo Institucional.

Artigo 50 - O corpo discente tem como 6rgao de representacdo o Diretério

Académico, regido por regulamento proprio.

§ 1°- O Diretério Académico tem por objetivo promover a cooperagdo da comunidade
académica, no aprimoramento da instituicdo, vedadas atividades de natureza

politico-partidaria.

§ 2°- Compete ao Diretorio Académico indicar os representantes discentes, com
direito a voz e voto nos 6érgaos colegiados do Centro Universitario, vedada a

acumulagéo.

§ 3°- O Diretério Académico é mantido por contribuicbes de seus associados, no
valor por ele fixado e por doagdes a ele destinadas por meio do Centro
Universitario, devendo sua Diretoria, ao término de cada gestéo, prestar conta

dos recursos cedidos pelo Centro Universitario, a Pré Reitoria de Graduacgao.

§ 4° - As contribuicbes repassadas pelo Centro Universitario sdo auditadas por todos

os associados, mediante extrato contabil disponivel no portal do aluno.
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Artigo 51 - O Centro Universitario possui programa de monitoria nela admitindo
alunos regulares, selecionados por meio de Edital e designados pelo
Coordenador de Curso, dentre os estudantes que tenham demonstrado
rendimento satisfatorio na disciplina ou area da monitoria, bem como,

aptidao para as atividades auxiliares de ensino e de pratica investigativa.

§ 1°- A Monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera exercida sob orientagao de
um professor, vedada a utilizacdo do monitor para ministrar aulas tedricas ou

praticas correspondentes a carga horaria regular de disciplina curricular.

§ 2°- O exercicio da monitoria é considerado titulo para ingresso no magistério do
Centro Universitario.

Artigo 52 - O Centro Universitario pode instituir prémios, como estimulo a producao
intelectual de seus alunos, na forma regulada pelo Conselho Académico

Superior, ouvida a entidade Mantenedora.

CAPITULO Il

Do Corpo Técnico-Administrativo

Artigo 53 - O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os colaboradores
nado docentes, tem a seu cargo Os servicos necessarios ao bom

funcionamento do Centro Universitario.

Paragrafo unico- O Centro Universitario zela pela manutencdo de padrbes de
recrutamento e condi¢cdes de trabalho condizentes com sua
natureza de instituicio educacional, bem como, oferece
oportunidade de aperfeicoamento técnico-profissional a seus

colaboradores.

Artigo 54 - O corpo técnico-administrativo esta subordinado a Pré-Reitoria
Administrativa.
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TiTULO VI

Do Regime Disciplinar

Artigo 55 - O ato de matricula do aluno e de investidura em cargo ou fungc&o docente
e técnico-administrativo importa em compromisso formal de respeito aos
principios éticos que regem o Centro Universitario, a dignidade
académica, as normas contidas na legislagéo do ensino, neste Regimento

e, complementarmente, baixadas pelos érgaos competentes.

CAPITULO |

Do Regime Disciplinar Geral

Artigo 56 - Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo
anterior.

§ 1° - Na aplicagao das sancdes disciplinares é considerada a gravidade da infracao, a
vista dos seguintes elementos:
a) primariedade do infrator;
b) dolo ou culpa;
c¢) valor do bem moral, cultural ou material atingido;
d) grau de autoridade ofendida.

§ 2° - Ao acusado é sempre assegurado o direito de defesa.

§ 3° - A aplicacao de penalidade que implique afastamento temporario ou definitivo das
atividades académicas podera ou nio ser precedida de inquérito administrativo,

instaurado pelo Reitor.

§4°-Em caso de dano material ao patrimdnio da instituicdo, além da sancao

disciplinar aplicavel, o infrator esta obrigado ao ressarcimento dos prejuizos.
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e
§ 5° - Dependendo da gravidade da infracdo, o Reitor podera afastar o infrator até a

conclusao do inquérito administrativo.

CAPITULOII

Do Regime Disciplinar do Corpo Docente

Artigo 57 - Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:

I. adverténcia oral e sigilosa, por:
a) inobservancia as normas estabelecidas pelo Centro Universitario;

b) faltas reiteradas as aulas e atividades de sua disciplina.
Il. repreensao, por escrito, por reincidéncia nas faltas previstas no item I.

lll. suspensao, com perda de vencimentos, por:

a) reincidéncia, apos a repreensdo por escrito, nas faltas, previstas nas alineas “a” e
“b” do item [;

b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de disciplina a

Seu cargo.

IV. demissao por reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do item Ill, configurando-
se esta como abandono de emprego na forma da lei, ou pratica de atos atentatérios

a moral e aos bons costumes.

§ 1° - Sdo competentes para aplicagao das penalidades:

a) de adverténcia, o Coordenador do Curso;

b) de repreenséo e suspensao, o Pro-Reitor(a) de Graduagao;

c) de demissdo, a Mantenedora, ouvida a Reitoria, por proposta do Coordenador do

Curso, assegurado antes de seu encaminhamento, o disposto no § 2° deste artigo.

§ 2° - Da aplicagao das penas de repreensdo e suspensdo, bem como da proposta de

demisséo cabe recurso ao Conselho Académico Superior.
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CAPITULO I

Do Regime Disciplinar do Corpo Discente
Artigo 58 - Os alunos estéo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

I. adverténcia verbal, por inobservancia as normas estabelecidas pelo Centro

Universitario.

Il. repreenséo, por escrito, por:
a) reincidéncia nas faltas prevista no item [;

b) fraude na execugdo de provas ou trabalhos escolares.

[ll. suspenséao por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item Il;

b) incidéncia nas faltas previstas no item Il, quando estas forem de natureza grave;
c) desrespeito a Diretores, Coordenadores, Professores ou Funcionarios do Centro

Universitario.

IV. desligamento, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item lll;

b) casos disciplinares graves, a critério da Coordenagao de Curso.

§ 1° - Sao competentes para aplicagao das penalidades:

a) de adverténcia e repreensao, os Professores, o(a) Coordenador(a) de Curso e o(a)
Diretor(a) Institucional;

b) de suspensao, os Pro-Reitores;

c) de desligamento, o Reitor.

§ 2° - Da aplicagao das penalidades de suspensao ou desligamento, cabe recurso ao

Conselho Académico Superior.
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Artigo 59 - O registro da penalidade aplicada é feito em documento préprio, néo

constando do histdérico escolar do aluno.

Paragrafo unico - S&o cancelados os efeitos das penalidades de adverténcia e
repreensao, se, no prazo de um ano de sua aplicagao, o aluno nao

incorrer em reincidéncia.

CAPITULO IV

Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-Administrativo

Artigo 60 - Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislagéo trabalhista e as constantes do Capitulo II, do Titulo

VI, deste Regimento, no que couber.

Paragrafo unico - A aplicacdo das penalidades € de competéncia do Pro-Reitor
Administrativo, ressalvada a de dispensa ou rescisdo de contrato,

de competéncia da Mantenedora.
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TiTULO VI

Dos Titulos e Dignidades Académicas

Artigo 61 - Ao concluinte de curso de graduacao €& conferido grau e expedido o

respectivo diploma.

§ 1°- O diploma ¢é assinado pelo Reitor ou seu substituto, pelo diplomado e pelo

Secretario do Centro Universitario.

Artigo 62 - Os graus académicos sé&o conferidos pelo Reitor ou seu substituto em
sessdo publica e solene, na qual os graduandos prestardo o compromisso
de praxe.

Paragrafo unico - Ao concluinte que o requerer, o grau é conferido em ato

simples, em data e local determinados pelo Reitor.

Artigo 63 - Ao concluinte dos cursos de pés-graduagdo “lato sensu’,
aperfeicoamento, formacao pedagdgica de docente, sequenciais de
complementagdo de estudos e extensdo, € expedido o respectivo
certificado.

Artigo 64 - O Centro Universitario pode conferir as seguintes dignidades académicas:
a) Professor Emérito;

b) Professor “Honoris Causa”.

§ 1°- As dignidades académicas sdo concedidas por proposicao
justificada do Reitor ou dos Colegiados de Curso, aprovada pelo

Conselho Académico Superior.

§ 2° - A outorga da dignidade académica é feita em sess&o solene do

Conselho Académico Superior.
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TiTULO VIII

Das Disposi¢oes Gerais e Transitorias

Artigo 65 - O ato de matricula ou de admissdo aos quadros docentes e técnico-
administrativo do Centro Universitario Bardo de Maua, como também a
investidura de carreira docente ou administrativa, implicam compromisso
de acatar o Estatuto do Centro Universitario Bardo de Maua, este

Regimento e as decisbes que deles emanem.

Artigo 66 - Publicacdo ou pronunciamento publico que envolva a responsabilidade do
Centro Universitario Bardo de Maua nao pode ser feita sem autorizacéo

prévia do Reitor.

Artigo 67 - Os casos omissos neste Regimento sdo resolvidos pelo Conselho

Académico Superior.

Artigo 68 - O presente Regimento pode ser modificado por proposta do Conselho
Académico Superior, com a aprovagao de 2/3 (dois tercos) da totalidade

de seus membros.

Paragrafo unico - As modificagcbes que se introduzam neste Regimento, entram em
vigor, sempre que envolvam matéria de algum modo ligadas ao

ensino, no periodo letivo seguinte ao de sua aprovacao.

Artigo 69 - As representagcbes de alunos sado consideradas apenas quando

formuladas por escrito e devidamente fundamentadas e assinadas.

Artigo 70 - E vedado ao Centro Universitario Bardo de Maua manifestar sectarismo

de carater politico-partidario, racial e religioso.

Artigo 71 - O atraso no pagamento da mensalidade escolar acarreta, para o aluno,

multa, juros e corregdo monetaria, na forma da lei, sobre o valor da divida.
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Artigo 72 - Servigos e documentos sdo fornecidos aos alunos mediante requerimento
formal protocolado e recolhimento da taxa de valor estipulado pela

mantenedora.

Artigo 73 - O Centro Universitario Barao de Maua tem seus simbolos e insignias

préprios, de acordo com os modelos aprovados pela mantenedora.

Artigo 74 - Este Regimento entra em vigor apdés sua aprovacao pelo Conselho

Académico Superior, observados os demais dispositivos legais.
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